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POLITICA DA SP LEITURAS SOBRE PRIVACIDADE DE DADOS PESSOAIS
Funcionarios

A SP Leituras é uma associacdo sem fins lucrativos, qualificada como Organizacdo Social e
atualmente responsavel pela gestao de equipamentos publicos do Estado de Sao Paulo.

A SP Leituras estd comprometida com o processamento de dados pessoais na execucao de
suas atividades de forma correta, adequada e segura, para a cumprir toda a legislacéo aplicavel,
inclusive, mas sem limitagdo, a Lei n® 13.709 de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protec&o
de Dados.

A presente Politica tem por objeto a garantia de transparéncia a informacé&o sobre a forma de
Processamento dos Dados Pessoais dos funcionarios da SP Leituras e podera ser consultada a
qualquer momento pelos Colaboradores.

Para fins da presente Politica, os termos teréo as seguintes definicdes:

e “SP Leituras” significa SP Leituras — Associacdo Paulista de Bibliotecas e Leituras,
associacgdo civil sem fins lucrativos, com sede na cidade de S&o Paulo, estado de Séo
Paulo, & Rua Faustolo, n° 576, Agua Branca, CEP 05041-000, inscrita no CNPJ sob o n°
12.480.948/0001-70; e

e ‘“Titular’ significa a pessoa natural a qual os Dados Pessoais se referem, que possui
direitos e obrigacdes nos termos da LGPD.

e “Funcionérios” sdo as pessoas fisicas que possuem relagdo de emprego com a SP
Leituras;

e “Dados Pessoais” sdo quaisquer informagdes pessoais relacionadas a uma pessoa
natural que possa ser identificada ou identificavel;

o “Dados Sensiveis” sdo dados pessoais sobre a raga, etnia, opinides politicas, crengas
religiosas ou filoso6ficas, adesé@o a um sindicato, vida sexual ou orienta¢@o sexual, dados
sobre a salde e quaisquer dados genéticos ou biométricos de uma pessoa e que
possuem uma maior protecéo da lei;

e “Processamento” significa qualquer meio de utilizacdo dos Dados Pessoais de uma
pessoa natural identificada ou identificavel, como a coleta, armazenamento,
organizacdo, estruturacdo, recuperagdo, consulta, utilizacdo, divulgacao,
compartilhamento, exclusdo ou destruigéo;

e DPO - é o encarregado da SP Leituras para assuntos que seja referente a Privacidade
de Dados Pessoais.

e Dados Pessoais dos Funcionarios

A SP Leituras processa apenas os Dados Pessoais essenciais para o exercicio de suas
atividades e garantia dos direitos legais de seus Funcionarios.

Atualmente, a SP Leituras processa os seguintes Dados Pessoais de seus Funcionéarios: Nome,
RG, CPF, Certiddo de Casamento, Certiddo de Nascimento, comprovante de endereco,
certificado de escolaridade, Numero da CTPS, cdpia da CTPS, data de nascimento, estado civil,
endereco, telefone de contato, dados bancarios como banco, agéncia e conta corrente, salario,
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beneficios, data de admisséo, cargos ocupados e cargo atualmente ocupado e dados de saude
constantes nos exames médicos realizados.

Além dos Dados Pessoais de seus Colaboradores, para a garantia de alguns direitos e
beneficios, a SP Leituras também processa Dados Pessoais dos dependentes dos funcionarios,
tais como: Nome, RG, CPF, Certidao de Nascimento, Certiddo de Casamento e Escolaridade.

Com base nos Dados Pessoais acima, outras informacdes podem ser desenvolvidas pela SP
Leituras, como por exemplo o tempo de permanéncia do funcionario e a forma de evolugdo na
SP Leituras.

e Obtencado dos Dados Pessoais dos Funcionarios

Todos os Dados Pessoais dos funcionarios séo obtidos diretamente dos Titulares, de modo que
nenhum Dado Pessoal é obtido pela SP Leituras de terceiros.

Os funcionarios sdo responsaveis pelo fornecimento dos Dados Pessoais corretos e verdadeiros,
bem como por manté-los atualizados.

e Utilizacdo dos Dados Pessoais dos Funcionarios e sua Finalidade

A Lei Geral de Protecdo de Dados estabelece hipéteses especificas nas quais os Dados
Pessoais podem ser processados. A SP Leituras processa os Dados Pessoais de seus
Colaboradores para finalidades especificas e de acordo com o permitido na legislacéo e sempre
para que as obrigacdes perante seus funcionarios ou perante os Orgdos Publicos sejam
cumpridas.

Sem referidos Dados Pessoais, a SP Leituras ndo poderé executar as suas atividades ou cumprir
suas obrigacdes.

Para fins de transparéncia, a SP Leituras informa o processamento dos Dados Pessoais
necessario para que as atividades sejam realizadas e as obrigacdes perante os funcionarios e
Orgaos Publicos sejam cumpridas.

e Dados Pessoais para elaboracdo de um Contrato de Trabalho

Os Dados Pessoais dos funcionarios poderdo ser utilizados para a confecgcédo e
assinatura do Contrato de Trabalho a ser firmado entre a SP Leituras e o funcionério,
exigido pela Consolidacdo das Leis do Trabalho.

e Dados Pessoais de Exames Médicos

Os Dados Pessoais dos funcionarios poderéo ser utilizados para permitir que realizem
exames meédicos exigidos nos termos da Consolidacédo das Leis do Trabalho. Ainda, os
resultados dos exames e laudos médicos também serdo acessados pela SP Leituras
para fins legais.

e Dados Pessoais para concessdao de beneficios

Os Dados Pessoais dos funcionarios poderdo ser processados para a concessao de
beneficios, legais ou por liberalidade da SP Leituras, como vale-transporte, vale-refeicéo,
plano de saude e odontoldgico.

Quando os beneficios forem obrigatérios por lei, os Dados Pessoais dos funcionéarios
serdo processados com base no cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria. Quando
os beneficios ndo forem decorrentes de obrigacdo legal, os Dados Pessoais serdo
processados com base no cumprimento do Contrato de Trabalho.
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e Dados Pessoais para Pagamento de Salario

Os Dados Pessoais dos funcionarios poderdo ser utilizados para a realizacdo do
pagamento de salarios e demais verbas as quais os funcionarios tenham direito.

e Dados Pessoais para Cumprimento de ObrigacGes Trabalhistas e Previdenciarias

Os Dados Pessoais dos funcionarios poderdo ser utilizados para o cumprimento de
obrigacdes legais e regulatdrias aplicaveis a relagéo de emprego.

e Dados Pessoais para Fins de Seguranca

Os Dados Pessoais dos funcionarios poderao ser utilizados para proteger as instalacdes
fisicas e sistemas da SP Leituras, seus funcionarios e prestadores de servicos, por
exemplo por meio da criagdo de logins e senhas de acesso e cartdes de acesso.

Os Dados Pessoais serdo processados com base no legitimo interesse.
e Dados Pessoais para Cumprimento de Legislacao Especifica

A SP Leituras € qualificada como Organizacdo Social e, portanto, esta submetida ao
cumprimento de legislacdes especificas e fiscalizacdo de autoridades administrativas.

Quando os funcionérios estiverem vinculados a execuc¢ao de atividades do Contrato de
Gestdo, a SP Leituras podera utilizar os Dados Pessoais para o cumprimento da
legislacdo aplicavel, como por exemplo a lei de transparéncia e acesso a informagdes.

e Dados Pessoais em outras situacdes permitidas por lei

Os Dados Pessoais dos funcionarios poderdo ser utilizados na medida em que seja
necessario ou relevante para o cumprimento das obriga¢cfes estabelecidas em lei ou em
contratos ou para a execuc¢édo das atividades da SP Leituras.

Utilizamos seus Dados Pessoais de acordo com a finalidade e com a base legal
aplicavel.

Havendo o processamento de Dados Pessoais para finalidades diversas das estabelecidas na
presente Politica, a SP Leituras coletara o consentimento do funcionario.

e Compartilhamento dos Dados Pessoais dos Funcionarios

Conforme verificado anteriormente, a SP Leituras apenas processa os Dados Pessoais de seus
funcionarios quando necessario para cumprir uma obrigacdo legal ou regulatéria ou uma
obrigacao perante seus funcionarios.

Para o cumprimento de determinadas obrigacdes legais ou regulatérias ou perante seus
funcionarios podera ser necessario o compartihamento dos Dados Pessoais com 06rgaos
publicos, instituicBes financeiras ou prestadores de servigos.

O compartilhamento dos Dados Pessoais, quando necessario, sera realizado de acordo com a
legislagdo e todos os terceiros estardo vinculados a obrigacdes de confidencialidade e de
processamento de Dados Pessoais estabelecidas na legislacéo.

e Compartilhamento com terceiros que prestam servigos
Os Dados Pessoais dos funcionarios poderdo ser compartilhados com empresas

contratadas para viabilizar a concessdo de um beneficio, a realizagdo de exames
médicos ou a gestdo das obriga¢des a serem cumpridas.
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e Compartilhamento com Instituicdes Financeiras

Os Dados Pessoais dos funcionarios poderdo ser compartiihados com instituicdes
financeiras para viabilizar a abertura, manuteng&o ou fechamento de conta corrente ou
0 pagamento de valores devidos aos funcionarios.

e Compartilhamento com Orgéos Publicos

Os Dados Pessoais dos funcionarios poderdo ser compartilhados com 6rgdos publicos
na medida em que for necessario para cumprir uma obrigacdo legal ou regulatéria
perante o funcionario ou 6érgaos publicos.

e Seguranca dos Seus Dados Pessoais

A SP Leituras estd comprometida com a seguranca dos Dados Pessoais e possui medidas
técnicas e administrativas de seguranca para evitar que haja o vazamento ou o0 acesso indevido
dos Dados Pessoais de seus funcionarios.

A SP Leituras podera modificar referidas medidas de seguranca periodicamente, para refletir o
avanco tecnoldgico e organizacional.

e Armazenamento e Retencdo de seus Dados Pessoais

Os Dados Pessoais dos funcionarios serdo processados durante toda a vigéncia do Contrato de
Trabalho firmado entre o funcionéario e a SP Leituras.

Apbs o encerramento da finalidade para a qual os Dados Pessoais foram processados, os Dados
Pessoais dos funcionarios serdo mantidos armazenados pelo prazo de 10 (dez) anos, para
garantir o exercicio de direitos e o cumprimento de obrigagfes legais, sendo vedada a utilizagao
para outras finalidades que ndo aquelas permitidas pela LGPD, nos termos do artigo 16 da Lei
Geral de Protecdo de Dados.

e Canais de Comunicacao

Os funcionarios poderdo entrar em contato com o DPO para esclarecimentos de dividas,
sugestdes, atualizacdes de Dados Pessoais e exercicio dos direitos garantidos pela Lei Geral de
Protecéo de Dados Pessoais por meio do endereco eletrdnico: rh@spleituras.org

e Disposicdes Gerais

ApOs a elaboracdo da presente Politica, eventuais modificagbes nos entendimentos e
interpretacdes da Lei Geral de Protecdo de Dados podem ser aplicadas, de modo que a SP
Leituras dara ciéncia a todos os funcionarios de eventuais adequacgfes realizadas, as quais
poderéo ser realizadas a exclusivo critério da SP Leituras para atendimento das exigéncias legais
e procedimentos internos, considerando o carater meramente informativo.

A versao mais recente da presente Politica é datada de 10 de julho de 2023.



