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SP LEITURAS

ASSOCIACAO PAULISTA DE BIBLIOTECAS E LEITURA
ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

Introducao

CONSIDERANDO QUE A SP Leituras - Associacao Paulista de Bibliotecas e Leitura
constitui uma associacao civil, sem fins lucrativos, com personalidade juridica de direi-
to privado, a seguir simplesmente denominada “SP LEITURAS", é regida pelo seu esta-

tuto social e pelas leis que lhe sdo aplicaveis, em especial a Lei Complementar 846/98
("LC 846/98") e 0 Decreto Estadual 43.493/98:

CONSIDERANDO QUE A SP Leituras tem objetivos de natureza sociocultural, literaria e
educacional, consubstanciados na colaboracao técnica, material e financeira para ge-
renciar equipamentos culturais, desenvolver programas, projetos, acoes de incentivo,
disseminacao da leitura e literatura, ampliacao, formacao do publico leitor, fomento e
manutencao de espacos de leitura, de acordo com o artigo 2°, 1, “a”, da LC 846/98;

CONSIDERANDO que a SP Leituras, possui autonomia, conforme estabelecido na LC n°
846/98, para elaboracao de regulamento de compras e contratacées préprio, uma vez
que o modelo de Organizacoes Sociais de Cultura tem como pressuposto a flexibilidade
gerencial, foco nos resultados, transparéncia e controle social, com o uso otimizado e
qualificado dos recursos financeiros;
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A SP LEITURAS RESOLVE ADOTAR O SEGUINTE REGULAMENTO
DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS:

Capitulo | - Das Disposicoes Gerais

Art. 19, Os procedimentos previstos neste Regulamento destinam-se a otimizar os
custos de compras e contratacoes realizadas pela SP LEITURAS, assegurar a melhor
qualidade dos produtos e servicos adquiridos e garantir a transparéncia nas diferentes
etapas do processo seletivo.

Paragrafo Unico. Para atingir a finalidade prevista neste artigo, a SP LEITURAS deve
observar, em todos os seus atos, os principios da juridicidade, finalidade, impessoali-
dade, moralidade, publicidade, economicidade, razoabilidade, motivacao, interesse pu-
blico e eficiéncia.

Art. 29, No processo de selecao de fornecedores e prestadores de servicos, a analise
e a escolha da melhor proposta deve ser feita respeitando as modalidades e critérios
elencados neste Regulamento, de forma a tratar os recursos com a maxima responsa-
bilidade e otimizacao, impedindo a utilizacao de critérios essencialmente subjetivos e
formentando a concorréncia e as oportunidades de negociacao.

Capitulo Il - Das Definicoes

Art. 3°. Para os fins deste Regulamento considera-se:

l. Servico: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a SP LEITURAS, tais como telefonia, informéatica, energia, conserto, ins-
talacao, montagem, publicidade, seguro, enfim, toda prestacao de servicos ou
atividades técnico-profissionais necessarias ao cabal funcionamento da SP LEI-
TURAS, fornecido por pessoa fisica, ou por pessoa juridica;

Il. Bens: quaisquer materiais de consumo imediato ou duradouro, utensilios,
maquinas, equipamentos e mobilidrios permanentes;

lll. Compra: toda aquisicao onerosa de bens (materiais de consumo, mobiliario
geral e especifico, componentes, equipamentos, géneros alimenticios, moveis,
imoveis, veiculos), independente da formalizac&o de contrato, para fornecimento
de uma s vez ou parceladamente;
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IV. Procedimento de compras e contratacao de prestacao de servico: engloba
desde o planejamento de compras e contratacao, depois de detectada a necessi-
dade pelos responsaveis, a escolha dos ofertantes através, em regra, de quais-
quer dos procedimentos de selecdo previstos neste Regulamento, até a aceita-
cao dos materiais, bens e servicos pela area solicitante da SP LEITURAS;

V. Aviso de Coleta de Precos e Edital de Chamada Publica: instrumentos pelos
quais se da conhecimento publico a potenciais ofertantes da abertura do pro-
cedimento de compra e contratacao respectivamente na modalidade “Coleta de
Precos e Chamada Publica”, no site da SP LEITURAS;

VI. Termo de Referéncia: documento anexo obrigatoriamente no Edital de Cha-
mada Publica e opcionalmente ao Aviso de Coleta de Precos onde se esclarece
explicitamente, e com clareza, a especificacao técnica do servico ou produto de-
sejado com a definicao de todas as suas caracteristicas, a forma como deve ser
executado, prazos de execucao, garantias e critérios objetivos de avaliacao;

VIl. Compras e Contratacoes Emergenciais: sio as relativas a materiais inexis-
tentes no estoque ou que nao tém previsao de consumo, com imediata necessi-
dade de utilizacao ou, no caso dos servicos, 0os que sejam imprescindiveis para
o bom andamento das atividades da SP LEITURAS, sob pena de serem configu-
rados prejuizos a entidade, comprometimento a seguranca de pessoas, obras,
servicos e equipamentos, previamente autorizadas pelo Diretor Administrativo-
-Financeiro;

VIII. Contrato: todo e qualquer ajuste firmado pela SP LEITURAS, em que haja
um acordo de vontades para a formacao de vinculo e a estipulacao de obrigacoes
reciprocas;

IX. Setor de Compras: tem a funcao de receber, examinar e julgar todos os
documentos e procedimentos relativos as compras e contratacoes deste Regu-
lamento;

X. Ofertante: toda pessoa fisica ou juridica capaz de oferecer bens, servicos ou
obras nos termos deste Regulamento;

XI. Notéria Especializacao: profissional ou empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicacdes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial
e indiscutivelmente adequado a plena satisfacdo da necessidade;
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XII. Fundo Fixo: valor disponivel em espécie, sob a responsabilidade de um fun-
cionario especifico, utilizado exclusivamente para pagamento de compras, des-
pesas e pagamentos emergenciais diversos com valor até R$ 320,00;

XIll. Obras: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na
criacao, recuperacao ou modificacao de bens imoveis geridos pela SP Leituras.

Capitulo Ill - Dos Procedimentos
para Compras e Contratacoes

Art. 4°. Toda solicitacao de compra ou contratacao devera ser iniciada por meio
do preenchimento, pelo funcionario solicitante, da Requisicao de Compras e
Contratacao de Servicos assinada pelo mesmo e aprovada pelo Coordenador ou
Gerente da area.

Art. 5°. A Requisicao de Compras e Contratacao de Servicos devera ser encami-
nhada para o Setor de Compras, que sera responsavel por analisar a requisicao
e definir a modalidade de contratacdo a que sera submetida ou, ainda, se consti-
tui caso de dispensa de procedimento de selecao.

Art. 6°. A analise do Setor de Compras vai englobar a verificacao da disponibili-
dade no orcamento e caso haja recurso disponivel proceder a compra, e em caso
de nao disponibilidade, devolver a requisicao ao solicitante.
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Capitulo IV - Das Modalidades
de Compras

Art. 7°. As compras e contratacao de servicos terao as seguintes modalidades
determinadas em funcao dos seguintes valores estimados:

1- Compras de pequeno valor: valor de até R$ 320,00;

2- Compras e contratacoes diretas: valores entre R$ 320,01 e R$ 5.000,00;
3- Coleta de Precos: valores entre R$ 5.000,01 e R$ 50.000,00;

4- Chamada Publica: valores acima de R$ 50.000,00.

Art. 8°. Compras de pequeno valor sao as compras de materiais de consumo
Inexistentes no estoque e outras despesas devidamente justificadas, que devem
ser efetuadas pelo Fundo Fixo.

Paragrafo Unico - Essa modalidade dispensa as formalidades deste Regula-
mento e deve ser aprovada pelo Coordenador ou Gerente da area responsavel,
diretamente no respectivo comprovante fiscal.

Art. 9°. Compras e contratacoes diretas serao realizadas com a obtencao prévia
de, no minimo, 3 (trés) cotacdes de diferentes fornecedores, obtidas pela via mais
pratica e rapida dentre e-mail, telefone, site e consulta ao cadastro de fornece-
dores, e serao registradas em mapa de cotacoes.

Paragrafo Unico - Para compras nessa modalidade nao serd utilizado o proces-
so seletivo com publicacao no site da SP LEITURAS.

Art. 10°. Coleta de Precos sao as compras e contratacao de servicos que deve-
rao ser divulgadas por meio de Aviso de Coleta de Precos no site da SP LEITU-
RAS, com o prazo de, no minimo, 07 (sete) dias entre a data de sua publicacdo e
o recebimento das propostas e documentos de habilitacao.

Paragrafo Primeiro - O aviso de Coleta de Precos devera conter:

a) Objeto a ser contratado, com termo de referéncia anexo, para as hipdteses
de bens ou servicos complexos;

b) Documentos de habilitacdo que ser&o exigidos dos ofertantes, no minimo,
certidoes negativas perante o INSS e o FGTS;
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c) Critérios de julgamento das propostas;
d) Condicoes de pagamento;
e) Instrucdes para a interposicao de recursos.

Paragrafo Segundo - O procedimento de compra ou contratacdo nesta
modalidade devera conter:

a) Requisicdo de compras e contratacoes de servicos;

b) Aviso de coleta de precos e comprovacao de sua divulgacao no site da SP
LEITURAS;

¢) Termo de referéncia, quando o caso;

d) Mapa de cotacdes, acompanhado dos originais das propostas e dos docu-
mentos que as instruirem;

e) Recursos eventualmente apresentados pelos ofertantes, respectivas ma-
nifestacoes e decisoes;

f) Documento de anulacdo ou de revogacao do processo, quando for o caso,
fundamentado circunstanciadamente;

g) Registro da compra ou contratacdo devidamente publicado no site
da SP LEITURAS.

Art. 11°. Compras e contratacao de servicos por Chamada Publica devem ser
feitas por meio de Edital de Chamada Publica, a ser divulgado no site da SP LEI-
TURAS com antecedéncia de, no minimo, 15 (quinze) dias entre a publicaco e o
recebimento dos envelopes contendo os documentos de habilitacao e as propos-
tas dos ofertantes.

Paragrafo Primeiro - O Edital de Chamada Publica deveré conter, além das in-
formacoes exigidas no Paragrafo Primeiro do Art.10°, a minuta do contrato.

Paragrafo Segundo - O procedimento da compra ou contratacao de servicos por
Chamada Publica devera conter:

a) Publicacdo do edital com o local, dia e hora para o recebimento dos enve-
lopes contendo a proposta e a documentacao nele discriminada;

b) Ata de abertura dos envelopes contendo a proposta comercial dos ofertan-
tes e a verificacao da sua conformidade dos requisitos do edital;
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c) Ata de julgamento e classificacdo das propostas de acordo com os critérios
de julgamento definidos no edital;

d) Comprovacao de abertura do prazo de, no minimo, 05 (cinco dias) Uteis
para a apresentacao de recurso;

e) Ata de abertura do envelope contendo a documentacdo relativa a habili-
tacdo do ofertante que apresentou a melhor proposta, para verificacao do
atendimento das condicoes fixadas no edital, desde que transcorrido o prazo
sem interposicao de recurso, ou tenha havido desisténcia expressa ou apos o
Julgamento dos recursos interpostos;

f) Comprovacao de abertura do prazo de, no minimo, 05 (cinco) dias Uteis
para a apresentacao de recurso ou comprovacao de desisténcia expressa do
direito de recorrer por parte de todos os ofertantes;

g) Convocacao do vencedor para assinar o contrato que devera ter seu extra-
to publicado no site da SP Leituras.

Paragrafo Terceiro - Nas compras e contratacdo de servicos por Chamada Pu-
blica deverao ser exigidos dos ofertantes os seguintes documentos de habilitacao:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente regis-
trado, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores,
quando o caso;

b) Certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual, Mu-
nicipal de seu domicilio ou sede;

c) Certiddo de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de
Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Certiddo de regularidade emitida pela Justica do Trabalho;
e) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando neces-
sario;

f) Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e com-
pativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto, quando ne-
cessario;

g) Balanco patrimonial e demonstracoes contabeis do Ultimo exercicio social,
apresentados na forma da lel, que comprovem a boa situacao financeira do
ofertante, quando o caso;
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h) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

Paragrafo Quarto - Os documentos de habilitacdo e as propostas comerciais
deverao ser entregues dentro do prazo estabelecido no Edital de Chamada Pu-
blica em envelopes fechados, lacrados e rubricados pelos ofertantes.

Paragrafo Quinto - A abertura dos envelopes contendo a proposta comercial, o
Julgamento e a classificacao serao acompanhados por uma comissao composta
por trés funcionarios das seguintes areas: Compras, Geréncia Administrativa e
da area requisitante.

Paragrafo Sexto - Para ampliar a participacdo no processo seletivo, a SP LEI-
TURAS poderd ainda, convidar por meio de carta convite, no minimo 3 [trés]
ofertantes, nas mesmas condicoes estabelecidas no Edital de Chamada Publica.

Capitulo V - Do Julgamento de
Processos Seletivos de Compras
e Contratacao de Servicos

Art. 12°. As propostas serao analisadas e selecionadas objetivamente por meio
das seguintes modalidades de julgamento:

a) Menor preco: sera vencedor o ofertante que apresentar o menor preco,
desde que este seja exequivel e coerente com o preco de mercado;

b) Técnica e preco: aquisicdo de bens de tecnologia sofisticada, servicos es-
pecializados ou de natureza intelectual, como, entre outros, estudos técnicos
e elaboracao de projetos, sendo vencedor o proponente que, além de apre-
sentar a melhor proposta técnica, também oferte o menor preco, em termos
de relacao de custos x beneficios;

c) Melhor técnica: mesma aplicacao no item b acima diferenciada pela fixa-
cao do preco maximo que a SP LEITURAS se propde a pagar, sendo vence-
dor o proponente que apresentar a proposta com melhor qualidade técnica,
independente do preco ofertado, desde que nao ultrapasse o valor maximo
estabelecido na requisicao de compras;

10
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d) Melhor Oferta: aplicada nos casos de contratos de arrendamento ou ces-
sao de uso dos espacos internos dos bens imoveis geridos pela SP LEITU-
RAS, para empreendimentos diversos, tais como montagem de restaurantes,
lanchonetes, quiosques, livrarias e assemelhados.

Art. 13°. - As decisoes de compras e contratacao de servicos competirao aos
ocupantes dos seguintes cargos:

a) Para contratacoes de até R$ 5.000,00, ao responsavel pelo Setor de Com-
pras;

b) Para contratacdes entre R$ 5.000,01 até R$ 50.000,00, ao responséavel pela
Gerencia Administrativo-Financeira;

c¢) Para contratacoes de valor acima de R$ 50.000,00, & comissao formada
por pelo menos trés funcionarios, atendendo o Paragrafo Quinto do Art. 11°.

Art. 14°. Além da previsao obrigatéria das modalidades de julgamento, a SP
LEITURAS podera prever outros critérios que influenciarao a selecdo da melhor
compra ou contratacao, como:

a) Experiéncia prévia;

b) Forma de pagamento;

c) Custos de transporte e seguro até o local da entrega;
d) Prazo de entrega;

e) Custos para operacao do produto, eficiéncia e compatibilidade;
f) Durabilidade do produto;

g) Garantia do produto;

h) Garantia de manutencao;

i) Assisténcia técnica:;

j) Seguro;

k) Reposicado de pecas;

L) Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

m) Credibilidade mercadoldgica do fabricante;

1
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n) Disponibilidade de servicos;

o) Atendimento de urgéncia;

p) Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

q) Adocao das normas técnicas adequadas; e

r) Avaliacdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execucao.

Paragrafo Unico - Tanto o Edital da Chamada Publica quanto o Aviso da Coleta
de Precos devem indicar os critérios, com respectivos pesos, que influenciarao
a decisao pela cotacao vencedora.

Capitulo VI - Do Procedimento de
Compras Atraves de Cartao de Credito

Art. 15°. As compras e contratacao de servicos relativos a diarias de hotéis, pas-
sagens aéreas, tdxi e compras via e-commerce, incluindo as compras e servicos
internacionais de livros, materiais e servicos utilizados pelas areas de Tecnologia
da Informacao, Comunicacao e Acervo, poderao ser realizadas utilizando cartao
de crédito em nome da SP LEITURAS.

Art. 16°. As despesas a serem realizadas por meio do uso de cartao de crédito,
deverao ser aprovadas antecipadamente pelo Diretor Administrativo-Financeiro,
independentemente do valor envolvido.

Art. 17°. O cartao de crédito sera utilizado exclusivamente para compras e con-
tratacao dos servicos tipificados no artigo 15° deste Regulamento sendo, portan-
to, vedada a utilizacado do cartao de crédito de forma diversa.

Paragrafo Unico - A responsabilidade pela guarda do cartao sera da Area Fi-
nanceira.

Art. 18°. Os comprovantes e notas fiscais emitidas em nome da SP LEITURAS
deverao ser anexados a fatura analitica que compora o processo para pagamento.

12
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Capitulo VIl - Compras e Contratacao
de Servicos Dispensados de
Processo Seletivo

Art. 19°. As compras e contratacoes de servicos dispensados de processo sele-
tivo sao as seguintes:

a) Contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou
através de empresario;

b) Contratacdo de fornecimento ou suprimento de energia elétrica, 4gua, es-
goto, telecomunicacoes, correios e gas com concessionario, permissionario
ou autorizado, segundo as normas da legislacao especifica;

c) Celebracdo de contratos de prestacdo de servicos com outras organiza-
coes sociais, organizacoes da sociedade civil de interesse publico ou entida-
des sem fins lucrativos, para atividades contempladas no contrato de gestao,
desde que haja convergéncia das atividades-fim da entidade contratada e das
exercidas pela SP LEITURAS;

d) Contratacdo com a Administracdo Publica, direta e indireta, e entidades
paraestatais;

e) Compras de hortifrutigranjeiros, pao e outros géneros pereciveis, realiza-
das diretamente com base no preco do dia;

f) Compra ou locacao de imével destinado ao atendimento das finalidades
precipuas da SP LEITURAS, cujas necessidades de instalacao e localizacao
condicionem a sua escolha, desde que o preco seja compativel com o valor
de mercado;

g) Compras e contratacées em que ndo acudirem o nimero minimo de 3
(trés) ofertantes para contratar com a SP LEITURAS e esta, justificadamente,
nao possa repetir o procedimento, bem como nas hipoteses em que as pro-
postas apresentem valores acima dos praticados pelo mercado;

h) Compras e contratacoes que exigem vistorias ou amostras, sem as quais
nao se obtera certeza da melhor contratacao ou do melhor preco;

13



o
sp el Lelturas

Organizagdo Social de Cultura

MANUAL DE COMPRAS

i) Compras e contratacdes emergenciais devidamente caracterizadas e ates-
tadas pelo funcionario solicitante do bem ou do servico, desde que autoriza-
da pelo Diretor Administrativo Financeiro, e sempre em valores compativeis
com os de mercado;

j) Compras de materiais, bens e servicos que sé possam ser adquiridos dire-
tamente de fornecedor detentor de exclusivamente de venda.

Paragrafo Primeiro - S3o considerados servicos técnicos e especializados:
a) Profissionais da area pedagdgico-educacional e cultural;

b) Profissionais que trabalhem no treinamento e aperfeicoamento de pes-
soal;

c) Assessorias e consultorias juridicas, contabeis, auditorias contabil/finan-
ceira, recrutamento e selecao e recursos humanos;

d) Estudos técnicos, planejamentos, elaboracdo e execucdo de projetos cul-
turais e expositivos;

e) Pareceres periciais e avaliacées em geral;

f) Fiscalizacao, supervisao, coordenacao ou gerenciamento de obras ou ser-
Vicos;

g) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas.

Paragrafo Segundo - S3o considerados servicos técnicos e especializados na
area-fim da SP LEITURAS:

a) Contador de historia;
b) Escritor;

c) Oficineiro;

d) Produtor cultural:

e) Mediador/Facilitador;
f) Palestrantes.

Paragrafo Terceiro - O procedimento de compra ou contratacdo de servicos,
dispensadas de processo seletivo deve conter:

a) Pesquisa basica de mercado por internet, telefone e outros meios possiveis;

14
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b) Mapa de cotacdes contendo 3 (trés) ofertantes diferentes quando couber;

c) Justificativa do coordenador ou gerente da area atestando a condicdo de
dispensa.

Art. 20°. A SP LEITURAS poderéa contratar profissionais cuja experiéncia, re-
levancia critica e/ou notoriedade popular denotam o carater Unico e exclusivo
da contratacdo proposta [notéria especializacdo). Neste caso, devera registrar a
motivacao da contratacao, anexando ao processo uma breve e objetiva apresen-
tacao do profissional, sempre que possivel, evidenciando que os valores pratica-
dos estao de acordo com parametros de mercado ou se justificam pelos poten-
ciais beneficios previstos.

Capitulo VIII - Da Publicidade dos
Processos de Compra e Contratacao
de Servicos

Art.21°.E obrigatoria a publicacao das seguintes informacoes relativas a politi-
ca de compras e contratacoes:

a) Regulamento de Compras e Contratacoes: o site deve deixar acessivel a
Ultima versao do Regulamento de Compras e Contratacoes da SP LEITURAS
incluindo, ainda, eventuais anexos Uteis para fornecedores em potencial;

b) Aviso de Coleta de Precos e Edital de Chamada Publica: devem estar
disponiveis no site da SP LEITURAS, com todas as especificacdes concer-
nentes ao respectivo processo de selecao, nos periodos indicados neste Re-
gulamento.

c) Registro da compra/contratacao, com extrato das seguintes informa-
coes: nome/CNPJ do fornecedor, objeto/quantidade contratada, valor efetiva-
mente pago, critério/tipo de contratacao utilizado, pelo periodo minimo de 01
(um) ano, a contar da data da contratacao, exceto quando houver cldusulas de
confidencialidade obrigatorias.
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Paragrafo Primeiro - Todo Edital de Chamada Publica ou Aviso de Coleta de
Precos publicado no site da SP LEITURAS deve possuir clausula prevendo que os
ofertantes, ao submeterem-se ao processo seletivo, concordam com a eventual
publicacao do nome de suas empresas.

Art. 22°, A SP LEITURAS sempre que possivel devera realizar o cadastramento
dos fornecedores, independentemente do valor dos servicos prestados ou dos
bens adquiridos, por meio de formulario disponibilizado no site da SP LEITURAS.

Art. 23°. No site da SP LEITURAS, a prestacao de informacdes relativas a con-
tratacao de bens e servicos deve se dar em secao especifica e facilmente loca-
lizavel, em ordem cronoldgica, da mais recente para a mais antiga e processos
ja encerrados.

Capitulo IX — Das Disposicoes Finais

Art. 24°. Os processos de compras e contratacao de servicos, realizados ou nao
mediante processos seletivos, devem ser devidamente registrados e arquivados
de acordo com as determinacoes do Sistema Estadual de Arquivos do Estado de
Sao Paulo - SAESP.

Art. 25°. Na contagem dos prazos estabelecidos no presente Regulamento, ex-
cluir-se-3 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, considerando-se os dias
consecutivos, salvo os prazos recursais, que serdao computados em dias Uteis.

Art. 26° Quando houver comprovada necessidade de complementacao de forne-
cimento anterior de bens, materiais e servicos, a compra ou contratacao podera
sofrer acréscimo de até 20% (vinte por cento) do valor inicial, sem a implemen-
tacao de qualquer aditivo.

Art. 27°. A SP LEITURAS podera participar de consdrcios entre Organizacoes
Sociais para contratar servicos comuns.

Art. 28°. Nao podera participar do processo de compras da SP LEITURAS para
o fornecimento de materiais ou prestacdo dos servicos, funcionario, diretor ou
conselheiro da instituicao, bem como seus conjuges ou parentes até o 3° grau.

Art. 29°. Nao podera participar do processo de compras e contratacao de servicos
da SP LEITURAS, pessoa fisica ou juridica em situacao de irregularidade fiscal.
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Art. 30°. Os casos omissos ou duvidosos na interpretacao do presente Regula-
mento serao solucionados pelo Diretor Administrativo-Financeiro, com base nos
principios gerais de Direito e na legislacao vigente.

Art. 31° Os valores estabelecidos no presente Regulamento serao revistos e
atualizados pelo Diretor Administrativo-Financeiro sempre que necessario.

Art. 32°, Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Aprovacao pelo Conselho de Administracao em 18 de outubro de 2017.
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