spleituras

TERMO DE REFERENCIA
AVISO DE COLETA DE PRECO

A SP Leituras — Associacao Paulista de Bibliotecas e Leitura, pessoa juridica de direito
privado sem fins lucrativos, com CNPJ n° 12.480.948/0001-70, com sede na Rua Faustolo,
576, Agua Branca, Sao Paulo, SP, 05041-000, qualificada como Organizacéo Social de
Cultura pelo Governo do Estado de S&o Paulo, torna publico o convite a fornecedores para
apresentacao de propostas para contratacdo de servigos especializados de fotografia de
arquitetura, interiores e paisagismo da Biblioteca de Sao Paulo (BSP), da Biblioteca

Parque Villa-Lobos (BVL) e do Percurso Mata Atlantica.

Os interessados deverao encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco,

telefone, pessoa para contato, condigdes de pagamento e validade da proposta.

O recebimento das propostas ocorrera até o dia 17 de novembro de 2026 e deverao ser

enviadas para o e-mail compras@spleituras.org.

OBJETO

Contratar empresa especializada para a produg¢ao de ensaio fotografico de arquitetura,
interiores e paisagismo, compreendendo planejamento, captacdo, selecdo, edigdo e entrega
de fotografias da BSP, da BVL e do Percurso Mata Atlantica, equipamentos geridos pela SP
Leituras para a Secretaria da Cultura, Economia e Industria Criativas do Estado de Sao
Paulo (SCEIC).

ESCOPO DOS SERVICOS

Etapas incluidas:

e Pré-producao: reunido de alinhamento com a equipe de Comunicag¢ao e Marketing,
visita técnica aos equipamentos e elaboragdo, pela contratada, do plano de
captacao, com a relagdo dos ambientes e pontos a fotografar, os horarios e a
sequéncia de trabalho. O plano devera ser aprovado pela SP Leituras antes do inicio
das fotografias.

e Captacéo: diarias presenciais na BSP, na BVL e no Percurso Mata Atlantica,

conforme o plano de captagao aprovado.
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e Edicao: selegao, tratamento de cor, exposi¢ao e contraste, corregao de perspectiva
e acabamento das imagens finais.
e Revisdo: no minimo duas rodadas de ajustes de edig¢ao, dentro do plano de

captagdo aprovado.

Diretrizes de linguagem: o trabalho deve constituir um ensaio de arquitetura, com atencéo a
composicao, a luz, as proporgoes, aos materiais e as relagdes entre os espacgos. Deve
expressar o conceito de biblioteca viva: a biblioteca como espacgo publico de permanéncia,
encontro, descoberta e pertencimento, cuja identidade se define ndo apenas pelo que

guarda, mas pelas relagdes que torna possiveis.

As fotografias deverao evidenciar a arquitetura como suporte da convivéncia, mostrando
como os ambientes acolhem leitura, encontro, atividades, circulagao e contato com a
paisagem. Deverdo ser contempladas tanto imagens dos espacos sem ocupagao, que
permitam compreender a arquitetura, quanto imagens que revelem seus usos, quando

previstas no plano de captagao e devidamente autorizadas.

Deve-se evitar a representacédo convencional, fria ou estética, limitada a estantes, fachadas
e ambientes sem relagdo com seus usos. A presencga de pessoas serve como referéncia de

escala e uso e ndo substitui a documentagao arquiteténica.

ENTREGAVEIS FINAIS

e 100 fotografias finais distintas, selecionadas e editadas, sendo 40 da Biblioteca de
Sao Paulo e 60 da Biblioteca Parque Villa-Lobos, das quais pelo menos 20 do
Percurso Mata Atlantica.

e Cada fotografia devera ser entregue em duas versoes. A primeira é de alta
resolugao: arquivo JPEG em maxima qualidade, com pelo menos 5.000 pixels no
lado maior, sem ampliagao artificial e sem marca-d'agua. A segunda é para internet:
arquivo JPEG em sRGB, com 2.000 pixels no lado maior, otimizado para publicagao
digital.

e Arquivos organizados em pastas por equipamento e ambiente, acompanhados de

relacdo com a identificacédo do local fotografado e o crédito autoral.

Recortes, conversodes e versdes de uma mesma fotografia ndo serdo contabilizados como

imagens distintas.
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Observagao 1: a SP Leituras articulara o acesso aos equipamentos e fornecera o modelo de

termo de autorizagdo de uso de imagem, quando houver pessoas identificaveis.

Observacao 2: para a apresentacado de orgcamento e a prestacao dos servigos, devem ser
considerados apenas os itens elencados neste termo de referéncia. O conteudo nao podera

ter qualquer associagao promocional a agentes politicos, parlamentares ou partidos.

DIREITOS DE USO

O preco devera incluir a licenga de uso das fotografias finais pela SP Leituras, formalizada
em contrato. A licenga abrange o uso institucional, digital e impresso, em sites, redes
sociais, relatorios, publicagbes, imprensa e materiais de parcerias, por prazo indeterminado.
Estdo permitidos recortes e redimensionamentos, respeitada a integridade da obra e o
crédito autoral. A SP Leituras podera disponibilizar as imagens a parceiros e a imprensa

para divulgacao institucional.

QUALIFICAGAO TECNICA
A empresa interessada devera indicar o fotografo responsavel pela execucao dos servigos e
encaminhar, junto a proposta:

1. Portfélio com, no minimo, trés ensaios fotograficos distintos de arquitetura, interiores
e/ou paisagismo, com pelo menos oito imagens de cada um, identificando o projeto
ou local e o0 ano de realizagdo. O conjunto deve incluir ambientes internos, areas
externas e pelo menos uma edificacdo de uso coletivo.

2. Plano de trabalho com a estratégia de cobertura dos trés locais, a abordagem
proposta para registrar o conceito de biblioteca viva e os espagos de convivéncia
(em poucas linhas, por local), a quantidade e a duracao estimada das diarias e 0
cronograma.

3. Comprovacgao de publicagdes editoriais do fotografo indicado, se houver. Este item é

pontuado, mas nao € obrigatorio.

A publicacéo editorial sera comprovada por cépia da pagina ou mateéria, ou por link de
acesso publico, que identifique o veiculo, a data, o projeto fotografado e o crédito de autoria
do fotégrafo indicado. Serdo aceitos revistas impressas ou digitais, livros e catalogos,
publicacdes institucionais ou culturais e sites editoriais especializados em arquitetura,
design ou decoracdo. Nao serdo aceitos perfis em redes sociais nem materiais da prépria

empresa proponente.
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Nao serao aceitos portfélios compostos exclusivamente por cobertura de eventos, retratos,

produtos ou imagens que ndo demonstrem os requisitos acima.

O fotégrafo indicado devera executar pessoalmente a captacéo. Eventual substituicao
dependera de aprovacao prévia da SP Leituras, mediante apresentagao de profissional com

qualificagao compativel.

A SP Leituras reserva-se o direito de recusar propostas de fornecedores que nao
apresentarem portfélio, qualificagdo técnica ou referéncias compativeis com o padrao de

qualidade do objeto.

REGULARIDADE FISCAL

Para participar deste convite, os interessados deverao encaminhar, junto a proposta:

o Certidao de regularidade perante a Seguridade Social (INSS);
e Fundo de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (CRF/ FGTS);
e Copia do cartdao do CNPJ, com situacao cadastral ativa.

CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
1. O julgamento sera por Técnica e Prego, nos termos do Regulamento de Compras
da SP Leituras, sendo a nota final composta por 60% de nota técnica e 40% de nota
de preco.
2. A nota técnica (NT) varia de 0 a 100 pontos e sera composta por trés critérios:

e Portfdlio, até 50 pontos: serdo atribuidos até 10 pontos para cada um destes
cinco aspectos: controle de perspectiva e proporc¢oes; equilibrio de
exposigao; consisténcia de cor; nitidez; e clareza na leitura dos espacos e
das relagdes entre os ambientes.

e Publicacdo editorial, até 30 pontos: serdo atribuidos 15 pontos por publicagao
comprovada do fotégrafo indicado, até o maximo de duas publicagdes.

e Plano de trabalho, até 20 pontos: serdo atribuidos 5 pontos pela cobertura
adequada dos trés locais, 5 pontos pela proposta de abordagem do conceito
de biblioteca viva e dos espacos de convivéncia, 5 pontos pelo
dimensionamento das diarias e 5 pontos pelo cronograma.

3. A nota de preco (NP) sera calculada pela divisdo do menor precgo global entre as
propostas classificadas pelo prego global da proposta avaliada, multiplicada por 100.

4. A nota final (NF) sera calculada pela soma de 60% da nota técnica com 40% da nota
de preco. Ou seja, NF = (NT % 0,6) + (NP x 0,4).
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5. Sera classificada em primeiro lugar a proposta com maior nota final, entre as que

atenderem aos requisitos da qualificagdo técnica e a regularidade fiscal.

Sera desclassificada a proposta cuja nota técnica seja inferior a 60 pontos.

Em caso de empate na nota final, sera classificada a proposta com maior nota
técnica. Persistindo o empate, sera realizado sorteio, com registro e comunicagao
aos interessados.

8. A avaliagao técnica sera registrada em parecer da Geréncia de Comunicagéo e
Marketing, indicando a nota de cada critério e os trabalhos que a fundamentam, com
base exclusivamente nos critérios publicados neste termo.

9. Serao desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificagbes
técnicas e demais caracteristicas, bem como as que ndo comprovarem a
qualificacao técnica e a regularidade fiscal exigidas.

10. A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso
considere que ndo atendam aos requisitos deste termo de referéncia.

11. O resultado sera divulgado no site da SP Leituras, www.spleituras.org.br.

12. A divulgacgéao do resultado esta prevista até o dia 18 de novembro de 2026.

CONDIGCOES DE PAGAMENTO
Pagamento mediante apresentagdo de Nota Fiscal e aprovacgao técnica dos entregaveis
pela Geréncia de Comunicag¢ao e Marketing, com prazo de até 10 dias uUteis apds a
apresentacao da Nota Fiscal atestada, via transferéncia bancaria, em duas parcelas:

e 12 parcela (40%): apds a conclusao das diarias de captagao;

e 22 parcela (60%): apds a entrega e a aprovacao final das 100 fotografias, em alta

resolucdo e em versao para internet.

PRAZOS
e A empresa devera apresentar, junto a proposta, cronograma de producao
contemplando pré-producao, captagao, edicdo e rodadas de revisdo (minimo de
duas inclusas).
e Prazo final de entrega dos arquivos aprovados: todas as fotografias finais, em alta
resolugdo e em versao para internet, deverao ser entregues a SP Leituras

impreterivelmente até 18 de dezembro de 2026.

INSTRUGOES PARA INTERPOSIGAO DE RECURSOS
Prazo para interposi¢ao de recursos: 5 dias Uteis apds a publicagao do resultado no site da

organizagao.
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RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Todas as despesas relativas a equipe técnica, equipamentos, iluminacéao, transporte,
deslocamentos, alimentagéo e edigdo das imagens para a execugao dos itens deste termo
sao de responsabilidade da contratada. Os itens ndo descritos neste documento serao de

responsabilidade da SP Leituras.

Sao Paulo, 10 de novembro de 2026.

Larissa Souza da Franca

Analista Administrativo Pleno



