spleituras

TERMO DE REFERENCIA
AVISO DE COLETA DE PRECO

A SP Leituras — Associagao Paulista de Bibliotecas e Leitura, pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos, com CNPJ n° 12.480.948/0001-70, com sede na rua Faustolo, 576, Agua
Branca, Sao Paulo, SP, 05041-000, qualificada como Organizagéo Social de Cultura pelo Governo
do Estado de Sao Paulo, torna publico o convite a fornecedores para apresentacado de propostas
para contratagdo de empresa especializada na produgao de video institucional narrativo com
foco no conceito de biblioteca viva, contemplando os equipamentos e programas da
Secretaria da Cultura, Economia e Industria Criativas do Estado de Sao Paulo (SCEIC)
geridos pela organizacao: Biblioteca Parque Villa-Lobos (BVL), Biblioteca de Sao Paulo (BSP)
e BibliON - a biblioteca digital do Estado de Sao Paulo.

Os interessados deverdao encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone,

pessoa para contato, condicdes de pagamento e validade da proposta.

O recebimento das propostas ocorrera até o dia 09 de setembro e deverao ser enviadas para o e-

mail compras@spleituras.orqg.br.

OBJETO

Contratar empresa especializada para a producao audiovisual completa, de ponta a ponta, de um
video institucional narrativo inédito fundamentado no conceito de biblioteca viva,
contemplando a entrega do filme principal em sua versao master standard e em versao final com
janela de Libras (Lingua Brasileira de Sinais), acompanhado de versdes reduzidas (horizontal e
vertical/reels), pilulas tematicas para redes sociais e entrega de banco audiovisual bruto catalogado
(b-roll), dos equipamentos e servigos da Secretaria da Cultura, Economia e Industria Criativas do
Estado de Sao Paulo (SCEIC): Biblioteca Parque Villa-Lobos (BVL), Biblioteca de Sao Paulo (BSP)
e BibliON — a biblioteca digital do Estado de Sao Paulo.

ESCOPO DOS SERVICOS

Especificagdes do produto:
e Formato: video institucional cinematografico/narrativo, dindmico e humanizado;
o Resolugao de captagao e master: 4K UHD e Full HD;

e Duracéao do filme principal: 2 a 3 minutos;
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Idioma: portugués (com legendagem em portugués e versdo com janela de Libras para o

filme principal).

Entregaveis finais:

1 video institucional narrativo master standard: formato 16:9 horizontal, 4K UHD e Full HD,
duracédo de 2 a 3 minutos, entregue em versdes com legendas embutidas (open captions) e
sem legendas (clean feed);

1 video institucional narrativo master com Libras: formato 16:9 horizontal, 4K UHD e Full HD,
duracdo de 2 a 3 minutos, com janela de intérprete de Libras gravada e inserida conforme
as diretrizes técnicas de acessibilidade (ABNT NBR 15290) e legendas embutidas;

1 versao reduzida institucional horizontal: formato 16:9 horizontal, Full HD, duracio de 60 a
90 segundos (para uso em apresentagdes e eventos institucionais);

1 versao reduzida institucional vertical (reels/shorts): formato 9:16 vertical, Full HD, duragéo
de 60 a 90 segundos, com enquadramento readequado e legendagem dindmica adaptada
para consumo em dispositivos moveis e redes sociais;

3 cortes/pilulas tematicas para redes sociais: recortes focados em BVL, BSP e BibliON
(formatos 9:16 vertical e 1:1 quadrado, Full HD, duracdo de 30 a 60 segundos cada, com
legendagem adaptada);

Banco de acervo audiovisual bruto catalogado (b-roll): arquivos de captagdo em alta
resolugdo organizados em pastas tematicas (arquitetura e ambientes, pessoas e relagoes,
natureza e territorio, tecnologia/BibliON, convivéncia e atividades culturais);

Arquivos de legendas: arquivos individuais sincronizados no formato .srt para cada uma das

pecas finalizadas.

Etapas de producgéo incluidas:

Pré-producdo e roteirizacdo: reunides de alinhamento conceitual com a equipe de
Comunicagao e Marketing da SP Leituras, desenvolvimento do roteiro literario e
técnico/decupagem com base na pergunta condutora "O que pode uma biblioteca?", e
elaboragao de plano de filmagem detalhado (locag¢des, cronograma por periodo, lista técnica
e perfil de personagens/sonoras);

Captacao de imagens e sonoras: diarias de flmagem presenciais na BVL, na BSP e em
contextos cotidianos/externos de uso da BibliON. Captagéo de imagens em alta definigao e
gravagao de audio direto/sonoras (depoimentos curtos, espontaneos e humanizados de

frequentadores, leitores e parceiros, captados com microfonagéo de alta fidelidade);
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o Gravacao e insercao de Libras (filme principal): contratagéo, gravagcéo em estudio com fundo
neutro/contraste e edi¢cao de profissional habilitado em tradugao e interpretacao de Libras,
garantindo enquadramento normatizado, visibilidade e perfeita sincronia com o audio,
locucao e sonoras do filme principal;

o Po6s-producao: edicdo de imagem, montagem de ritmo, tratamento e corregcado de cor (color
grading), sound design, tratamento/mixagem de audio e sonoras, masteriza¢ao, insercao da
janela de Libras na versao acessivel do filme principal, readequacao de cortes verticais
(reels), legendagem em portugués e aplicacao de identidade visual e letterings oficiais;

¢ Trilha sonora: licenciamento de trilha sonora profissional e efeitos de biblioteca, com cessao
total e irrestrita de direitos patrimoniais de uso e sincronizagdo para veiculacao institucional

e web por tempo indeterminado.

Observagao 1 (conceito de biblioteca viva): a narrativa audiovisual deve estruturar-se na nogao
de biblioteca viva, superando o modelo transacional (entrar, pegar o livro e sair) para evidenciar a
biblioteca como espaco publico de permanéncia, encontro, descoberta e pertencimento. A peca
deve articular de forma integrada as trés manifestacdes de acesso:
1. BVL: a biblioteca que se expande em direcdo as pessoas, a natureza, a convivéncia de
multiplas vozes e linguagens artisticas;
2. BSP: a biblioteca que se expande em direcdo as pessoas, ao territoério, a diversidade, a
inclusao e ao espacgo publico;
3. BIibliON: a biblioteca que se expande para a inovagao e para a bibliodiversidade,
fortalecendo a conexao entre fisico e digital, democratizando o acesso em todo o estado de
Sao Paulo.
A unidade narrativa reside na premissa de que uma biblioteca viva ndo é definida apenas pelo que
guarda, mas pelas relagbes que torna possiveis. Deve-se evitar enquadramentos classicos, frios ou
estaticos (estantes vazias, fachadas sem movimento), priorizando a cdmera que acompanha as

pessoas, gestos, olhares e interagdes.

Observacgao 2: a SP Leituras fornecera as diretrizes de conteudo, os manuais de identidade visual
(SP Leituras, BVL, BSP, BibliON e Governo do Estado de Sao Paulo/SCEIC), articulara o acesso e
as autorizagdes nos equipamentos e fornecera o modelo de termo de autorizagdo de uso de

imagem, voz e nome.
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Observagao 3: para apresentacdo de orcamento e prestacdo dos servigos, deve-se considerar
apenas os itens elencados neste termo de referéncia. O conteudo nido podera ter qualquer

associagao promocional a agentes politicos, parlamentares ou partidos.

QUALIFICAGAO TECNICA

A empresa interessada devera encaminhar, junto a proposta, portfélio com, no minimo, dois filmes
institucionais, narrativos, documentais ou culturais autorais, realizados nos ultimos trés anos, com
links de acesso publico para visualizagao.

O portfolio apresentado devera comprovar histérico de produgdo com linguagem cinematografica
contemporanea, exceléncia em direcdo de fotografia, sensibilidade narrativa, ritmo dinamico de
montagem, qualidade de captacdo e tratamento de audio/sonoras e aplicagdo de recursos de
acessibilidade comunicacional (Libras e legendas), ndo sendo aceitos portfélios compostos
exclusivamente por coberturas pontuais de eventos ou pecas publicitarias estaticas.

A SP Leituras reserva-se o direito de recusar propostas de fornecedores que nao apresentarem
portfélio, qualificacdo técnica ou referéncias compativeis com o padrdao de qualidade e a

sensibilidade do objeto.

REGULARIDADE FISCAL

Para participar deste convite, os interessados deverao encaminhar, junto a proposta:

o Certidao de regularidade perante a Seguridade Social (INSS);

o Certidao de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (CRF/ FGTS);

e Certiddo Negativa de Débitos Tributarios (Federal, Estadual e Municipal), comprovando
regularidade fiscal, nos termos do Art. 29° do Regulamento de Compras da SP Leituras;

e (Copia do cartao do CNPJ, com situagao cadastral ativa.

CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

1. O critério de definicdo da proposta vencedora se dara pela selecdo do menor valor
combinado com o pleno atendimento ao que estabelece este termo de referéncia e com a
qualificagao técnica exigida no item acima;

2. Serao desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificagcdes técnicas e
demais caracteristicas, bem como as que ndo comprovarem a qualificagdo técnica e a
regularidade fiscal exigidas;

3. A SP Leituras se reserva o direito de n&o selecionar nenhuma proposta, caso considere que

nao atendam aos requisitos deste termo de referéncia;
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4. O resultado sera divulgado no site da SP Leituras — www.spleituras.org.br.

5. A divulgacéo do resultado esta prevista até o dia 11 de setembro de 2026.

CONDIGOES DE PAGAMENTO
Pagamento mediante apresentagdo de Nota Fiscal e aprovagdo técnica dos entregaveis pela
Geréncia de Comunicacao e Marketing, com prazo para pagamento de até 10 dias uteis apos a
apresentacao da Nota Fiscal atestada, via transferéncia bancaria, estruturado preferencialmente
em parcelas vinculadas aos marcos de execugao:
o 12parcela (30%): apds a entrega e aprovacao do roteiro técnico literario e plano de filmagem;
e 22 parcela (30%): apds a concluséo das diarias de gravagao e captagéo de sonoras;
e 32 parcela (40%): apOs a entrega e aprovacao final de todos os videos finalizados (verséo
master standard, versdo master com Libras, versées reduzidas horizontal e vertical, pilulas

tematicas) e do acervo b-roll catalogado.

PRAZOS E DATA DE LANCAMENTO

o A empresa devera apresentar cronograma detalhado de producdo junto a proposta,
contemplando as etapas de pré-producdo, roteirizagcdo, captacdo, pods-producao,
gravagao/insergao de Libras para o filme principal e rodadas de revisdo (minimo de duas
rodadas inclusas).

e Data de langamento da peca: 14 de dezembro de 2026

e Prazo final de entrega dos arquivos aprovados: todos os videos finalizados e o acervo b-roll
catalogado deverao ser entregues a SP Leituras impreterivelmente até 4 de dezembro de
2026, garantindo a antecedéncia necessaria para a validagéo final, testes técnicos e

preparagao do plano de divulgagao/veiculagao institucional.

INSTRUGOES PARA INTERPOSIGCAO DE RECURSOS
Prazo para interposicao de recursos: 5 dias uteis apdés a publicacdo do resultado no site da

organizacgao.

RESPONSABILIDADES E OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
Todas as despesas relativas a equipe técnica, contratacao/gravacao de intérprete de Libras para o
filme principal, equipamentos de captagdo de video e audio, transporte, deslocamentos,

alimentacdo e licenciamento de trilhas para a execucdo dos itens deste termo sido de
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responsabilidade da contratada. Os itens ndo descritos neste documento serao de responsabilidade
da SP Leituras.

Sao Paulo, 3 de setembro de 2026.

Larissa Souza da Franca

Analista Administrativo Pleno
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