
 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 
AVISO DE COLETA DE PREÇOS 

A SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura – pessoa jurídica de direito privado 
sem fins lucrativos, com CNPJ nº 12.480.948/0001-70, com sede na Rua Faustolo, 576 – Água 
Branca, São Paulo, CEP: 05041-000, qualificada como Organização Social de Cultura pelo 
Governo do Estado de São Paulo, torna público o convite a fornecedores para apresentação de 
propostas para produção de vídeo institucional para o Sistema Estadual de Bibliotecas 
Públicas de São Paulo (SisEB). 

Os interessados deverão encaminhar propostas com timbre da empresa, endereço, telefone, 

pessoa para contato, condições de pagamento e validade da proposta 

O recebimento das propostas deverá ocorrer até o dia 11 de maio de 2026, Solicitamos aos 

interessados enviarem as propostas por e-mail para: compras@spleituras.org 

 
DO OBJETO 

 
Contratação de empresa especializada para produção de vídeo institucional do Sistema Estadual 
de Bibliotecas Públicas de São Paulo (SisEB), com o objetivo de apresentar suas ações, fortalecer 
a rede de bibliotecas públicas e divulgar seus serviços e impacto junto aos municípios do Estado 
de São Paulo. 

 
DESCRIÇÃO DO PRODUTO: 

● Duração: aprox. 1’30’’ 
● Formato: MP4 FullHD 1920x1080 + Reduções de 30’’ e 15’’ (1080x1080 e 1080x1920) 
● Roteiro 
● Ilustração 
● Direção de arte 
● Animação 
● Trilha pesquisada 
● Locução 
● Sonorização 
● Legendagem 
● Tradução em LIBRAS 
● Versão com tradução de legenda para o inglês 

 
 
 

DIRETRIZ CONCEITUAL 

O vídeo deverá apresentar o SisEB como uma rede de articulação, formação e fortalecimento das 
bibliotecas públicas paulistas, destacando sua atuação nos territórios, o impacto nas comunidades 
e a importância das bibliotecas como equipamentos culturais e de acesso à leitura. 
A abordagem deve ser institucional, contemporânea e acessível, com linguagem clara e 
engajadora. 

 
OBSERVAÇÕES 

mailto:compras@spleituras.org


 

 

 
● O roteiro estará sujeito à aprovação prévia da contratante. 
● Serão permitidas até 9 rodadas de revisão, compreendidas entre a versão inicial (V1) e a 

versão final (V10). 

EQUIPE MÍNIMA EXIGIDA 
 

● 1 locutor (casting Clube da Voz) 
● 1 ilustrador sênior 
● 1 diretor de arte sênior 

● 1 animador gráfico sênior 

 
PRAZO DE VEICULAÇÃO: 
O prazo é indeterminado. 

QUALIFICAÇÃO: 

● Produtora com mais de cinco (5) anos de atuação no mercado; 
● Experiência comprovada em portfólio com vídeos animados na área da cultura e da 

educação. 

INSTRUÇÕES PARA INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS: 
 

05 dias úteis após a publicação no site da organização. 
 

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS – CRITÉRIO: 
 

1 - O critério definição da proposta vencedora se dará pela seleção do menor valor combinado 
com o atendimento ao termo de referência; 

 
2 – A SP Leituras se reserva o direito de não selecionar nenhuma proposta, caso considere que 
não atendam aos requisitos do termo de Referência. 

 
3 – O resultado no presente processo de compra será divulgado no site da SP Leituras 
– www.spleituras.org 

 
4 – A divulgação do resultado está prevista para o dia 12 de maio de 2026. 

5 - Serão desclassificadas as propostas cujo objeto não atenda as especificações técnicas e 
demais características; 

 
REGULARIDADE FISCAL 

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverão encaminhar 
proposta, da qual deverão constar, os seguintes documentos: 

• Certidão de regularidade perante a Seguridade Social (INSS); 
• Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 
• Cópia do cartão do CNPJ. 

 
 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

http://www.spleituras.org/


 

 

Pagamento 15 dias após a entrega do produto e emissão da nota fiscal. 
 

Para efeito de pagamento, a contratada encaminhará a respectiva nota fiscal e boleto bancário. 

As notas fiscais e boletos que apresentarem incorreções serão devolvidos à contratada para as 
devidas correções 

 
 

Neste caso, o prazo começará a fluir a partir da data de apresentação da nota fiscal e boleto 
bancário, sem incorreções. 

O pagamento será feito no prazo estipulado na nota fiscal, não podendo ser inferior a 07 (sete) 
dias úteis da apresentação da mesma. 

LOCAL DE ENTREGA: 
 

SP LEITURAS – ASSOCIAÇÃO PAULISTA DE BIBLIOTECAS E LEITURA 
Rua Faustolo, 576 – Água Branca | CEP: 05041-000 – São Paulo | 

 
SP São Paulo, 14 de maio de 2026. 

 
Jefferson Inocêncio Miguel 

Assistente de Compras de Compras e Contratação de Serviços 
 
 

RESULTADO 
 
A SP Leituras informa que foram recebidas propostas das seguintes empresas para 
atendimento ao Termo de Referência:  
 
RETINA LTDA. 
MV MAIS VIDEOS E EVENTOS LTDA 
  
Após análise das propostas apresentadas e verificação do atendimento aos requisitos 
estabelecidos no Termo de Referência, foi declarada vencedora a empresa:  
 
RETINA LTDA. 
Valor da proposta: R$ 19.900,00. 
 


