
 

 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

AVISO COLETA DE PREÇO 

 

A SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura, pessoa jurídica de direito privado 

sem fins lucrativos, CNPJ nº 12.480.948/0001-70, com sede na Rua Faustolo, 576, Água Branca, 

São Paulo, SP, CEP 05041-000, qualificada como Organização Social de Cultura pelo Governo do 

Estado de São Paulo, torna público o convite a fornecedores para apresentação de propostas para 

contratação de empresa especializada em serviços de alimentação como buffet, coquetel e kit-

lanches para ações do Sistema Estadual de Bibliotecas Públicas de São Paulo (SisEB), da 

Biblioteca de São Paulo, da Biblioteca Parque Villa-Lobos e da BibliON de abril a dezembro 

de 2026. 

Os interessados deverão encaminhar propostas com timbre da empresa, endereço, telefone, 

pessoa para contato, condições de pagamento e validade da proposta.  

O recebimento das propostas ocorrerá até o dia 02 de abril de 2026, e deverão ser enviadas para 

o e-mail compras@spleituras.org 

1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO  

Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de alimentação como buffet, 

coquetel e kit-lanches para ações do Sistema Estadual de Bibliotecas Públicas de São Paulo 

(SisEB), da Biblioteca de São Paulo, da Biblioteca Parque Villa-Lobos e da BibliON, de março a 

dezembro de 2026. 

1.1. Especificações do serviço 

1.1.1. Ações e eventos - por programa e especificações 

 

 

Seminário Internacional Biblioteca Viva | SisEB 

A ser realizado em: 1) 9 e 10 de junho de 2026, no Centro de Convenções Rebouças – Grande 

Auditório, Hall Cinza, Sala VIP e Copa 2 (Av. Dr. Enéas de Carvalho Aguiar, 23, Cerqueira César, 

mailto:compras@spleituras.org


 

 

São Paulo, SP); e 2) 11 de junho de 2026, na Biblioteca de São Paulo – Auditório (Av. Cruzeiro do 

Sul, 2630, Santana, São Paulo, SP) e na Biblioteca Parque Villa-Lobos – Auditório (Av. Queiroz 

Filho, 1205 - Alto de Pinheiros, São Paulo, SP). 

Público previsto: 600 a 800 pessoas 

Centro de Convenções Rebouças | Café de boas-vindas e de encerramento (400 

pessoas/dia): 

• 9 de junho: das 8h às 9h30 e das 17h30 às 18h*; 

• 10 de junho: das 8h30 às 10h e das 17h30 às 18h*. 

Produtos: 

• 2 galões de água e café, com reposição permanente durante todo o evento; 

• Água mineral sem gás;  

• Café sem açúcar;   

• Açúcar em sachê;   

• Adoçante em sachê;   

• Mexedores;   

• 2 tipos de sucos naturais;    

• 3 tipos de mini salgados (sendo uma opção vegana);   

• 3 tipos de mini doces (sendo uma opção vegana).   

 

Centro de Convenções Rebouças | Sala de convidados (20 a 25 pessoas/dia): 

• 9 de junho: das 7h às 18h*; 

• 10 de junho: das 7h30 às 18h*. 

Produtos:   

• Água mineral sem gás (em copo ou garrafa);   

• Café sem açúcar;   

• 2 tipos de sucos (corantes claros);   

• Água quente;   

• Chás variados;   

• Açúcar sachê;   



 

 

• Adoçante sachê;   

• Mexedores;   

• 2 tipos de mini salgados;   

• 2 tipos de mini doces. 

 

Biblioteca de São Paulo e Biblioteca Parque Villa-Lobos | Coffee break (100 pessoas) 

• 11 de junho: das 15h45 às 16h15*. 

Produtos:   

• Água mineral sem gás;   

• Café sem açúcar;   

• Açúcar sachê;   

• Adoçante sachê;   

• Mexedores;   

• 2 tipos de sucos (corantes claros);    

• 1 tipo de mini salgado;   

• 1 tipo de mini doce.   

Prêmio São Paulo de Literatura | SP Leituras 

Coquetel a ser realizado no mês de novembro (data a definir) na Biblioteca Parque Villa-Lobos (Av. 

Queiroz Filho, 1205, Alto de Pinheiros, São Paulo, SP). 

Público previsto: 250 pessoas 

Horário: das 20h30 às 22h30* 

Produtos: 

• Água mineral com e sem gás;  

• 2 tipos de refrigerantes, normal e diet (zero);  

• 2 tipos de sucos naturais;  

• 4 tipos de queijos; 

• 2 tipos de frutas secas; 

• 3 tipos de castanhas; 

• 2 tipos de pratos quentes (sendo uma opção vegana);  

• 5 tipos de mini salgados (sendo duas opções veganas); 

• 3 tipos de mini doces (sendo uma opção vegana);  



 

 

• Café sem açúcar; 

• Açúcar em sachê;   

• Adoçante em sachê;   

• Mexedores; 

• 3 sabores de chás; 

• Água quente; 

• 2 tipos de amanteigados finos. 

 

BVL apresenta | Biblioteca Parque Villa-Lobos 

Catering a ser realizado em 24 de maio de 2026, das 12h às 16h na Biblioteca Parque Villa-Lobos 

(Av. Queiroz Filho, 1205, Alto de Pinheiros, São Paulo, SP). 

Importante: Para este serviço itens solicitados pelos artistas podem ser adicionados à lista de 

produtos. Os mesmos serão solicitados junto o serviço com no mínimo 20 dias de antecedência do 

evento. 

Público previsto: 30 pessoas 

Produtos:   

● Água mineral com e sem gás;   

● Café sem açúcar;   

● Açúcar sachê;   

● Adoçante sachê;   

● Mexedores;   

● 1 tipo de suco natural;   

● 2 tipos de minissanduíches (ao menos uma opção vegana);  

● 2 tipo de finger foods (ao menos uma opção vegana);   

● 2 tipos de doces (ao menos uma opção vegana) ; 

● 3 sabores de chás; 

● Água quente. 

 

Curso BVL de audiovisual: produção de podcast | Biblioteca Parque Villa-Lobos 

Welcome-coffee a ser realizado em 12 de setembro de 2026, das 9h30 às 11h30 na Biblioteca 

Parque Villa-Lobos (Av. Queiroz Filho, 1205, Alto de Pinheiros, São Paulo, SP). 

Público previsto: 60 pessoas 

Produtos:   

● Água mineral com e sem gás;   



 

 

● Café sem açúcar;   

● Açúcar sachê;   

● Adoçante sachê;   

● Mexedores;   

● 1 tipo de suco natural;   

● 1 tipo de minissanduíche; 

● 1 tipo de doce; 

● 1 tipo de minissalgado; 

● 1 sabor de chá; 

● Água quente. 

 

Capacitações SisEB | SisEB 

Welcome-coffee a ser realizado em 29 de maio e 13 de novembro de 2026, das 9h às 10h na 

Biblioteca Parque Villa-Lobos (Av. Cruzeiro do Sul, 2630, Santana, São Paulo, SP). 

Público previsto: 40 pessoas 

Produtos:   

● Água mineral com e sem gás;   

● Café sem açúcar;   

● Açúcar sachê;   

● Adoçante sachê;   

● Mexedores;   

● 1 tipo de suco natural;   

● 1 tipo de minissanduíche; 

● 1 tipo de doce; 

● 1 tipo de minissalgado; 

● 1 sabor de chá; 

● Água quente. 

 

Lançamento Coletivo de Livros | Biblioteca de São Paulo e Biblioteca Parquer Villa-Lobos 

Welcome-coffee a ser realizado em 6 de junho e 3 de outubro, das 14h às 16h na Biblioteca Parque 

Villa-Lobos (Av. Queiroz Filho, 1205, Alto de Pinheiros, São Paulo, SP) e na Biblioteca de São Paulo 

(Av. Cruzeiro do Sul, 2630, Santana, São Paulo, SP). 

Público previsto: 40 pessoas 

Produtos:   



 

 

● Água mineral com e sem gás;   

● Café sem açúcar;   

● Açúcar sachê;   

● Adoçante sachê;   

● Mexedores;   

● 1 tipo de suco natural;   

● 1 tipo de minissanduíche; 

● 1 tipo de doce; 

● 1 tipo de minissalgado; 

● 1 sabor de chá; 

● Água quente. 

 

Escolas na Biblioteca e Visita guiada | Biblioteca de São Paulo e Biblioteca Parque Villa-

Lobos 

A ser realizado durante o ano de 2026, em datas a definir, na Biblioteca de São Paulo (Av. Cruzeiro 

do Sul, 2630, Santana, São Paulo, SP) e na Biblioteca Parque Villa-Lobos (Av. Queiroz Filho, 1205, 

Alto de Pinheiros, São Paulo, SP). 

Quantidade: 400 kit lanches 

Produtos:   

● 1 sanduíche em bisnaga ou pão de forma tradicional, com presunto, queijo e requeijão, 

embalado e etiquetado individualmente; 

● 1 suco de caixinha 200 ml (sabores diversos); 

● 1 biscoito doce; 

● 1 fruta da época; 

● 1 guardanapo; 

● 1 embalagem individual para cada kit. 

 

Observação: A quantidade de eventos poderá variar em função de programações a serem 

definidas pela Secretaria da Cultura, Economia e Indústria Criativas do Estado de São Paulo, 

podendo diminuir ou aumentar em cerca de 25%. Os horários estão sujeitos a alteração, mas sem 

mudança na carga horária. 

1.2. Especificações das condições de fornecimento  



 

 

• A contratada deverá organizar as estações para a disponibilização do serviço, em local a 

combinar com a equipe responsável da SP Leituras; 

• Os produtos, alimentos e materiais fornecidos deverão estar em prefeitas condições de 

higiene para consumo e utilização; 

• A empresa contratada será responsável pelo transporte de todos os materiais e produtos 

até os locais de realização dos eventos; 

• A empresa contratada será responsável pela limpeza da(s) copa(s) utilizada(s) na durante a 

prestação de serviço; 

• Materiais: pranchões, mesas aparadoras, toalhas, sobretoalhas, copos de vidros e louças, 

guardanapos, bandejas, jarras, garrafas térmicas e gelo; 

• Funcionários (garçons, garçonetes, copeiros, entre outros) devidamente treinados e 

uniformizados; 

• O cronograma de montagem e desmontagem e entrega dos kits lanches dos eventos 

acontecerão em datas e horários a serem combinados com a equipe responsável da SP 

Leituras; 

• O cardápio de comidas e bebidas deverá se enviado previamente para a aprovação da 

contratante; 

• As despesas referentes à alimentação e transporte dos profissionais envolvidos na produção 

do evento serão de responsabilidade da empresa contratada; 

• A empresa contratada deverá trabalhar com opções sustentáveis no lugar no plástico, por 

exemplo, para o grande público, como oferecer copos e mexedores de papel e/ou 

reutilizáveis. 

2. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  

Para os eventos: 

• 50% na aprovação da proposta mediante envio de Nota Fiscal original;   

• 50% após término do evento. 

Em até 20 (vinte) dias úteis, mediante apresentação da nota fiscal. As notas fiscais que 

apresentarem incorreções serão devolvidos à contratada para as devidas correções. Neste caso, o 

prazo começará a contar a partir da data de apresentação da nota fiscal atualizada. 

Para o kit lanche: 



 

 

• Pagamento após a entrega, em até 20 (vinte) dias úteis, mediante apresentação 

da nota fiscal. As notas fiscais que apresentarem incorreções serão devolvidos à contratada 

para as devidas correções. Neste caso, o prazo começará a contar a partir da data de 

apresentação da nota fiscal atualizada. 

3. RESPONSABILIDADES E OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE  

• A SP Leituras reserva-se o direito de recusar propostas de fornecedores que não 

apresentarem portfólio, qualificação técnica ou referências compatíveis com a dimensão do 

evento; 

● A contratação e pagamento do fornecedor será realizada pelo Departamento Administrativo-

Financeiro da SP Leituras, mediante a apresentação válida da documentação exigida e nota 

fiscal emitida em nome da contratante; 

● Os orçamentos a serem apresentados nesta chamada pública deverão levar em 

consideração os serviço apresentados.  

 

4. RESPONSABILIDADES E OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

• A contratada deverá garantir suporte técnico, com imediata substituição de qualquer produto 

e/ou serviço em caso de algum contratempo. 

• A contratada deverá apresentar, no envio da proposta, certificações que correspondam às 

necessidades dos serviços a serem prestados, conforme este Termo de Referência.  

5. CRITÉRIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS  

• O critério de definição da proposta vencedora se dará pela seleção do menor valor 

combinado com o atendimento ao edital aqui apresentado; 

• A SP Leituras se reserva o direito de não selecionar nenhuma proposta, caso considere que 

não atendam aos requisitos do Termo de Referência; 

• O resultado no presente processo de compra será divulgado no site da SP leituras – 

www.spleituras.org;   

• A divulgação do resultado está prevista para até 07 de abril de 2026; 

• Serão desclassificadas as propostas cujo objeto não atenda às especificações técnicas e 

demais características; 

http://www.spleituras.org/


 

 

• Em caso de propostas tecnicamente equivalentes, será considerada mais vantajosa aquela 

que apresentar o menor conjunto de valores por serviços. 

 

Prazo para interposição de recursos: 5 (cinco) dias úteis após publicação no site da 

organização.   

 

6. REGULARIDADE FISCAL 

a) Contrato Social – original e alteração mais recente (cópias autenticadas); 

b) Certidão de Regularidade com o INSS; 

c) Certidão de Regularidade de FGTS; 

d) Certidão Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União; 

e) Certidão Negativa de Débitos Tributários Não Inscritos; 

f) Certidão Unificada de Tributos Municipais; 

g) Comprovante de Inscrição e de Situação Cadastral; 

h) Declaração Cadastral de Contribuintes Mobiliários (CCM); 

i) RG e CPF do sócio/representante legal; 

j) Comprovante de endereço da empresa. 

 

 

São Paulo, 25 de março de 2026. 

Jefferson Inocêncio Miguel 

Assistente de Compras e Contratações de Serviços 

 

  



 

 

 

Anexo I – Modelo de Apresentação de Proposta Comercial  

 

1. Dados da Proponente 

Campo Preenchimento pela proponente 

Razão social  

Nome fantasia  

CNPJ  

Endereço completo  

Cidade / UF  

Telefone  

E-mail para contato  

Pessoa responsável  

Validade da proposta (dias)  

 

2. Serviço e valores 

 

Local principal 
Público 

estimado 

Descrição 

resumida 

(conforme Termo) 

Valor por 

cota (R$) 

Centro de 

Convenções 

Rebouças / Biblioteca 

de São Paulo 

600 a 800 

pessoas 

Cafés de boas-

vindas, sala de 

convidados, coffee 

break etc. 

 

Biblioteca Parque 

Villa-Lobos 

250 

pessoas 

Coquetel pós-

premiação 
 



 

 

BSP / BVL 
100 

pessoas 

Coquetéis de 

lançamento coletivo 

e café da manhã de 

curso 

 

BSP / BVL 

20 

pessoas 

(por 

evento) 

Apoios com 

camarins e coffee 

breaks (até 2h por 

evento) 

 

 

3. Cota KIT-LANCHE – Valores 

 

Local 

principal 

Quantidade 

estimada 
Descrição resumida 

Valor 

unitário 

por kit 

(R$) 

Valor total 

estimado 

(R$) 

BSP / 

BVL 

400 kits 

(estimado) 

Sanduíche, suco, 

biscoito doce, fruta, 

guardanapo, 

embalagem 

  

 

(A quantidade estimada serve apenas como referência para comparação entre propostas, não 

configurando compromisso de contratação integral.) 

 

4. Observações da Proponente 

Item Descrição / Condições específicas da proposta 

Itens veganos/vegetarianos  

Capacidade de atendimento/dia  

Outras observações  

 


