spleituras

TERMO DE REFERENCIA
AVISO COLETA DE PRECO

A SP Leituras — Associagao Paulista de Bibliotecas e Leitura, pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos, CNPJ n° 12.480.948/0001-70, com sede na Rua Faustolo, 576, Agua Branca,
Sao Paulo, SP, CEP 05041-000, qualificada como Organizacao Social de Cultura pelo Governo do
Estado de Sao Paulo, torna publico o convite a fornecedores para apresentagao de propostas para
contratacdo de empresa especializada em servigos de alimentagdo como buffet, coquetel e kit-
lanches para agoes do Sistema Estadual de Bibliotecas Publicas de Sao Paulo (SisEB), da
Biblioteca de Sao Paulo, da Biblioteca Parque Villa-Lobos e da BibliON de abril a dezembro
de 2026.

Os interessados deverdao encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone,

pessoa para contato, condicdes de pagamento e validade da proposta.

O recebimento das propostas ocorrera até o dia 02 de abril de 2026, processo prorrogado até

dia 21 de abril de 2026) e deverao ser enviadas para o e-mail compras@spleituras.org

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratagado de empresa especializada para prestacao de servigos de alimentacdo como buffet,
coquetel e kit-lanches para acbes do Sistema Estadual de Bibliotecas Publicas de Sao Paulo
(SisEB), da Biblioteca de S&o Paulo, da Biblioteca Parque Villa-Lobos e da BibliON, de marco a
dezembro de 2026.

1.1. Especificagoes do servigo
1.1.1. Agdes e eventos - por programa e especificacoes

Seminario Internacional Biblioteca Viva | SisEB

A ser realizado em: 1) 9 e 10 de junho de 2026, no Centro de Convengdes Rebougas — Grande
Auditério, Hall Cinza, Sala VIP e Copa 2 (Av. Dr. Enéas de Carvalho Aguiar, 23, Cerqueira César,
Sao Paulo, SP); e 2) 11 de junho de 2026, na Biblioteca de Sao Paulo — Auditério (Av. Cruzeiro do
Sul, 2630, Santana, Séo Paulo, SP) e na Biblioteca Parque Villa-Lobos — Auditério (Av. Queiroz
Filho, 1205 - Alto de Pinheiros, Séo Paulo, SP).

Publico previsto: 600 a 800 pessoas

TUDD VISA

meseres B BIBLION Ry 'siseb g'g P,

GOVIRNO
OO ISTADO

1o M 3 1800

R. Faustolo, 576 Agua Branca ¢ 05041-000 * S3o Paulo - SP « [11) 3155-5444 ¢ www.spleituras.org.br


mailto:compras@spleituras.org

spleituras

Centro de Convengoes Rebougas | Café de boas-vindas e de encerramento (400

pessoas/dia):

e 9de junho: das 8h as 9h30 e das 17h30 as 18h*;
e 10 de junho: das 8h30 as 10h e das 17h30 as 18h*.

Produtos:

e 2 galbes de agua e café, com reposicdo permanente durante todo o evento;
e Agua mineral sem gas;

¢ Café sem acucar;

e Acucar em saché;

e Adocante em saché;

e Mexedores;

o 2 tipos de sucos naturais;

e 3 tipos de mini salgados (sendo uma opgao vegana);

e 3 tipos de mini doces (sendo uma opgao vegana).

Centro de Convenc¢oes Reboucas | Sala de convidados (20 a 25 pessoas/dia):

e 9de junho: das 7h as 18h*;
e 10 de junho: das 7h30 as 18h*.

Produtos:

e Agua mineral sem gas (em copo ou garrafa);
e (Café sem agucar;

e 2 tipos de sucos (corantes claros);

e Agua quente;

e Chas variados;

e Acucar saché;

e Adocante saché;

¢ Mexedores;

e 2 tipos de mini salgados;

o 2 tipos de mini doces.
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Biblioteca de Sao Paulo e Biblioteca Parque Villa-Lobos | Coffee break (100 pessoas)
e 11 dejunho: das 15h45 as 16h15*.

Produtos:

e Agua mineral sem gas;

e (Café sem agucar;

e Acucar saché;

o Adocante saché;

e Mexedores;

o 2 tipos de sucos (corantes claros);
¢ 1 tipo de mini salgado;

¢ 1 tipo de mini doce.

Prémio Sao Paulo de Literatura | SP Leituras
Coquetel a ser realizado no més de novembro (data a definir) na Biblioteca Parque Villa-Lobos (Av.
Queiroz Filho, 1205, Alto de Pinheiros, Sao Paulo, SP).
Publico previsto: 250 pessoas
Horario: das 20h30 as 22h30*
Produtos:
e Agua mineral com e sem gas;
e 2 tipos de refrigerantes, normal e diet (zero);
o 2 tipos de sucos naturais;
o 4 tipos de queijos;
o 2 tipos de frutas secas;
e 3 tipos de castanhas;
e 2 tipos de pratos quentes (sendo uma opgao vegana);
e 5tipos de mini salgados (sendo duas opgdes veganas);
e 3 tipos de mini doces (sendo uma opgao vegana);
e (Café sem agucar;
e Acucar em saché;
e Adocante em saché;

¢ Mexedores;
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e 3 sabores de chas;
e Agua quente;

o 2 tipos de amanteigados finos.

BVL apresenta | Biblioteca Parque Villa-Lobos
Catering a ser realizado em 24 de maio de 2026, das 12h as 16h na Biblioteca Parque Villa-Lobos
(Av. Queiroz Filho, 1205, Alto de Pinheiros, Sao Paulo, SP).
Importante: Para este servico itens solicitados pelos artistas podem ser adicionados a lista de
produtos. Os mesmos serédo solicitados junto o servico com no minimo 20 dias de antecedéncia do
evento.
Publico previsto: 30 pessoas
Produtos:

e Agua mineral com e sem gas;

e Café sem acucar;

e Acucar saché;

e Adocante saché;

e Mexedores;

e 1 tipo de suco natural;

e 2 tipos de minissanduiches (a0 menos uma opgao vegana);

e 2 tipo de finger foods (a0 menos uma opgao vegana);

e 2 tipos de doces (a0 menos uma opg¢ao vegana) ;

e 3 sabores de chas;

e Agua quente.

Curso BVL de audiovisual: producao de podcast | Biblioteca Parque Villa-Lobos
Welcome-coffee a ser realizado em 12 de setembro de 2026, das 9h30 as 11h30 na Biblioteca
Parque Villa-Lobos (Av. Queiroz Filho, 1205, Alto de Pinheiros, Sdo Paulo, SP).
Publico previsto: 60 pessoas
Produtos:

e Agua mineral com e sem gas;

e Café sem acucar;

e Acucar saché;

e Adocante sachg;

o Mexedores;
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e 1 tipo de suco natural;

e 1 tipo de minissanduiche;
e 1 tipo de doce;

e 1 tipo de minissalgado;

e 1 sabor de cha;

e Agua quente.

Capacitagoes SisEB | SisEB
Welcome-coffee a ser realizado em 29 de maio e 13 de novembro de 2026, das 9h as 10h na
Biblioteca De Sao Paulo (Av. Cruzeiro do Sul, 2630, Santana, Sao Paulo, SP).
Publico previsto: 40 pessoas
Produtos:

e Agua mineral com e sem gas;

e Café sem acucar;

e Acucar saché;

e Adogante saché;

e Mexedores;

e 1 tipo de suco natural,

e 1 tipo de minissanduiche;

e 1 tipo de doce;

e 1 tipo de minissalgado;

e 1 sabor de ch3;

e Agua quente.

Langcamento Coletivo de Livros | Biblioteca de Sao Paulo e Biblioteca Parque Villa-Lobos
Welcome-coffee a ser realizado em 6 de junho e 3 de outubro, das 14h as 16h na Biblioteca Parque
Villa-Lobos (Av. Queiroz Filho, 1205, Alto de Pinheiros, Sao Paulo, SP) e na Biblioteca de Sdo Paulo
(Av. Cruzeiro do Sul, 2630, Santana, Sao Paulo, SP).
Publico previsto: 40 pessoas
Produtos:

e Agua mineral com e sem gas;

e (Café sem agucar;

e Acucar saché;

e Adocante saché;
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e Mexedores;

e 1 tipo de suco natural;

e 1 tipo de minissanduiche;
e 1 tipo de doce;

e 1 tipo de minissalgado;

e 1 sabor de cha;

e Agua quente.

Escolas na Biblioteca e Visita guiada | Biblioteca de Sao Paulo e Biblioteca Parque Villa-
Lobos
A ser realizado durante o ano de 2026, em datas a definir, na Biblioteca de Sao Paulo (Av. Cruzeiro
do Sul, 2630, Santana, Sao Paulo, SP) e na Biblioteca Parque Villa-Lobos (Av. Queiroz Filho, 1205,
Alto de Pinheiros, Sao Paulo, SP).
Quantidade: 400 kit lanches
Produtos:

e 1 sanduiche em bisnaga ou pao de forma tradicional, com presunto, queijo e requeijao,

embalado e etiquetado individualmente;

e 1 suco de caixinha 200 ml (sabores diversos);

e 1 biscoito doce;

e 1 fruta da época;

e 1 guardanapo;

e 1 embalagem individual para cada kit.

Observagado: A quantidade de eventos podera variar em fungdo de programagdes a serem
definidas pela Secretaria da Cultura, Economia e Industria Criativas do Estado de Sao Paulo,
podendo diminuir ou aumentar em cerca de 25%. Os horarios estao sujeitos a alteragdo, mas sem

mudanga na carga horaria.
1.2. Especificagdes das condi¢oes de fornecimento

o A contratada devera organizar as estagdes para a disponibilizagado do servigo, em local a
combinar com a equipe responsavel da SP Leituras;
o Os produtos, alimentos e materiais fornecidos deverao estar em prefeitas condigbes de

higiene para consumo e utilizagao;
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A empresa contratada sera responsavel pelo transporte de todos os materiais e produtos
até os locais de realizacédo dos eventos;

A empresa contratada sera responsavel pela limpeza da(s) copa(s) utilizada(s) na durante a
prestacdo de servico;

Materiais: pranchdes, mesas aparadoras, toalhas, sobretoalhas, copos de vidros e lougas,
guardanapos, bandejas, jarras, garrafas térmicas e gelo;

Funcionarios (garcons, garconetes, copeiros, entre outros) devidamente treinados e
uniformizados;

O cronograma de montagem e desmontagem e entrega dos kits lanches dos eventos
acontecerdo em datas e horarios a serem combinados com a equipe responsavel da SP
Leituras;

O cardapio de comidas e bebidas devera se enviado previamente para a aprovacao da
contratante;

As despesas referentes a alimentacao e transporte dos profissionais envolvidos na producao
do evento serdo de responsabilidade da empresa contratada;

A empresa contratada devera trabalhar com opgdes sustentaveis no lugar no plastico, por
exemplo, para o grande publico, como oferecer copos e mexedores de papel e/ou

reutilizaveis.

2. CONDIGOES DE PAGAMENTO

Para os eventos:

50% na aprovagao da proposta mediante envio de Nota Fiscal original;

50% apos término do evento.

Em até 20 (vinte) dias uteis, mediante apresentagao danotafiscal. As notas fiscais que

apresentarem incorregdes serao devolvidos a contratada para as devidas correcdes. Neste caso, o

prazo comegcara a contar a partir da data de apresentacao da nota fiscal atualizada.

Para o kit lanche:

Pagamento apdés a entrega, em até 20 (vinte) dias uteis, mediante apresentagao
da notafiscal. As notas fiscais que apresentarem incorregdes serao devolvidos a contratada
para as devidas correcdes. Neste caso, o prazo comegara a contar a partir da data de

apresentacao da nota fiscal atualizada.
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3. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A SP Leituras reserva-se o direito de recusar propostas de fornecedores que nao
apresentarem portfélio, qualificacdo técnica ou referéncias compativeis com a dimenséao do
evento;

A contratagdo e pagamento do fornecedor sera realizada pelo Departamento Administrativo-
Financeiro da SP Leituras, mediante a apresentacao valida da documentagéo exigida e nota
fiscal emitida em nome da contratante;

Os orcamentos a serem apresentados nesta chamada publica deverao levar em

consideracgdo os servigo apresentados.

4. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A contratada devera garantir suporte técnico, com imediata substituicdo de qualquer produto
e/ou servico em caso de algum contratempo.
A contratada devera apresentar, no envio da proposta, certificacbes que correspondam as

necessidades dos servigos a serem prestados, conforme este Termo de Referéncia.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O critério de definicdo da proposta vencedora se dara pela selecdo do menor valor
combinado com o atendimento ao edital aqui apresentado;

A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que
nao atendam aos requisitos do Termo de Referéncia;

O resultado no presente processo de compra sera divulgado no site da SP leituras —

www.spleituras.org;

A divulgacéo do resultado esta prevista para até 22 de abril de 2026;

Seréao desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificagbes técnicas e
demais caracteristicas;

Em caso de propostas tecnicamente equivalentes, sera considerada mais vantajosa aquela

que apresentar o menor conjunto de valores por servigos.

Prazo para interposicao de recursos: 5 (cinco) dias uteis apds publicagdo no site da

organizacgao.
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6. REGULARIDADE FISCAL

a) Contrato Social — original e alteracdo mais recente (copias autenticadas);

b) Certiddo de Regularidade com o INSS;

c) Certiddo de Regularidade de FGTS;

d) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
e) Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Nao Inscritos;

f) Certiddo Unificada de Tributos Municipais;

g) Comprovante de Inscri¢gdo e de Situagao Cadastral;

h) Declaragcdo Cadastral de Contribuintes Mobiliarios (CCM);

i) RG e CPF do sdcio/representante legal;

j)  Comprovante de endereco da empresa.

Sao Paulo, 15 de abril de 2026.
Jefferson Inocéncio Miguel

Assistente de Compras e Contratagoes de Servigcos
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Anexo | — Modelo de Apresentacao de Proposta Comercial

1. Dados da Proponente

Campo Preenchimento pela proponente
Raz&o social

Nome fantasia

CNPJ

Endereco completo

Cidade / UF

Telefone

E-mail para contato

Pessoa responsavel

Validade da proposta (dias)

2. Servigo e valores

Descricao

.. Publico . Valor por
Local principal . resumida
estimado cota (R$)
(conforme Termo)
Centro de Cafés de boas-
Convencgodes 600 a 800 vindas, sala de
Reboucas / Biblioteca pessoas convidados, coffee
de Séao Paulo break etc.
Biblioteca Parque 250 Coquetel poés-
Villa-Lobos pessoas premiacao
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Coquetéis de

BSP / BVL 100 Iangarnento cole~t|vo
pessoas e café da manha de
curso
20 Apoios com
pessoas camarins e coffee
BSP/BVL (por breaks (até 2h por
evento) evento)

3. Cota KIT-LANCHE - Valores

Valor

Local Quantidade i . unitario Val.o r total
L . Descrigao resumida . estimado
principal estimada por kit (R$)
(R$)

Sanduiche, suco,
BSP / 400 kits biscoito doce, fruta,
BVL (estimado) guardanapo,

embalagem

(A quantidade estimada serve apenas como referéncia para comparagao entre propostas, nao
configurando compromisso de contratagao integral.)

4. Observagoes da Proponente
Item Descricao / Condi¢oes especificas da proposta
Itens veganos/vegetarianos
Capacidade de atendimento/dia

Outras observacoes

PROCESSO CANCELADO

Considerando a indisponibilidade orgamentaria da area de Atendimento e Mediagao para
suportar a contratagao dos servigos de kit lanches, diante dos valores apresentados nas
propostas, ndo sera possivel prosseguir com a contratagcado objeto deste processo.
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