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TERMO DE REFERENCIA
AVISO DE COLETA DE PRECOS

A SP Leituras — Associagdo Paulista de Bibliotecas e Leitura — pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos, com CNPJ n° 12.480.948/0001-70, com sede na Rua Faustolo, 576 — Agua
Branca, S&do Paulo, CEP: 05041-000, qualificada como Organizacdo Social de Cultura pelo Governo
do Estado de S&o Paulo, torna publico o convite a fornecedores para apresentacdo de propostas
para prestacdo de servi¢co de captacdo de imagens fotogréficas e audiovisuais, e producdo
de videos da implementacdo do Projeto Percurso Mata Atlantica.

Os interessados deverdo encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone,

pessoa para contato, condi¢des de pagamento e validade da proposta.

O recebimento das propostas ocorrera até o dia 14 de novembro de 2025. Solicitamos aos

interessados enviarem as propostas por e-mail (compras@spleituras.org)

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na producdo de conteudos fotograficos e audiovisuais,
edicéo e producao de dois (2) videos institucionais para a Biblioteca Parque Villa-Lobos A empresa
contratada seré responsavel pela captacdo de imagens em video, semanalmente, ao longo de 1
més, durante o periodo de reforma do espelho d’agua, para a implementagao do Projeto Percurso
Mata Atlantica. O projeto € uma iniciativa inovadora da Secretaria da Cultura, Economia e Industria
Criativas do Estado de Sao Paulo, que transformara 1.600 m? do espelho d’agua da Biblioteca
Parque Villa-Lobos em um jardim agroflorestal educativo, com horta, paisagismo funcional, com

espécies nativas e intervencdes artisticas.

O projeto se baseia em solucbes inspiradas na natureza, com o objetivo de valorizar a
biodiversidade, promover a educacdo ambiental e fortalecer a identidade cultural e ecolégica da
biblioteca conectando o publico a natureza e ao conhecimento de forma sensivel, criativa e

sustentavel.

DESCRITIVO DO SERVICO:
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Roteirizagéo, filmagem em FullHD, producéo, montagem; trilha sonora; locucéo, finalizagdo de som
e imagem, ilustracdo e animacgdo, coleta de depoimentos e entrevistas, e legendagem em

portugués, inglés e espanhol.
Entregas:

Criacdo e edicdo de dois (2) videos com foco na divulgacao do projeto e inscricdes em editais, com
captacdo de imagens ao longo de 1 més de execucdo da obra, incluindo entrevistas com
stakeholders, depoimentos de funcionarios e frequentadores do espaco, destacando suas
experiéncias e perspetivas sobre o projeto.

e Um (1) video com duragdode 4’ a 5’

¢ Um (1) video com duragao de até 1’
Para a producédo audiovisual devem ser considerados:

e Formatos: MP4 — Full HD (3840 x 2160)

e Roteiro

o llustragéo

o Direcao de arte

¢ Animacéo (vinheta de abertura e encerramento)
e Trilha pesquisada

e Locucgao

e Sonorizacao

e Legendagem em trés idiomas: portugués, inglés e espanhol

Observacao 1: ApOs a entrega prevista para o dia 06 de dezembro, devera ser realizada

uma reedicao dos videos acrescentando as imagens do lancamento do projeto.

CAPITACAO DE IMAGENS:

Captacdo com cameras FULL HD, resolugéo 3840 x 2160 pixels.
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Captacdo de imagens dois momentos da prestagdo de servigos:

e durante a execug¢do do projeto.

e nainauguragao do projeto Percurso Mata Atlantica

3 diarias de gravacdo, sendo coleta de imagens do projeto e do parque Villa-Lobos para
ambientacao e gravacado de depoimentos durante a fase de execugdo. E uma diaria de gravagéo
no langamento do projeto.

Realizac&o das diarias:17 a 27 de novembro e 6 de dezembro.
EDICAO

Prazo para edicdo: 28 de novembro a 05 de dezembro.
OBSERVACAO:

¢ Necessidade de aprovacao de todos os itens que compde a edi¢cao e producédo do contetido
audiovisual (roteiros, ilustragcdes, animacéao, trilhas, locugéo e edigéo).

e Serdo consideradas 3 alteragbes para cada versédo da entrega. De V1 (primeiro preview),
até V3.

e Entrega em 05 de dezembro, com reedicao posterior ao evento de langamento.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

A contratada deverd garantir suporte técnico, com imediata substituicdo de qualquer peca

danificada em funcéo de transporte e/ou instalacao.
PRAZO DE VEICULACAO:

O prazo é indeterminado.

QUALIFICACAO TECNICA

Produtora com mais de cinco (5) anos de atuacdo no mercado.
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DOCUMENTAGAO EXIGIDA:

e Apresentacdo de portfélio de foto e video, com a apresentacéo de trabalhos com o mesmo
fim do objeto deste termo de referéncia.
e Carta de referéncia (3 no minimo) de clientes para os quais tenham sido feitos fotos e videos

na area da cultura, meio ambiente e/ou infraestrutura.
INSTRUCOES PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS:
05 dias uteis ap0s a publicacdo no site da organizagéo.
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS — CRITERIO:

1 - O critério definicdo da proposta vencedora se dara pela selecdo do menor valor combinado com

o atendimento ao termo de referéncia;

2 — A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que

nao atendam aos requisitos do termo de referéncia.

3 — O resultado no presente processo de compra sera divulgado no site da SP Leituras —

www.spleituras.org

4 — A divulgacao do resultado esta prevista para o dia 17 de novembro de 2025.

5 - Serdo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificacdes técnicas e demais

caracteristicas;
REGULARIDADE FISCAL

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverdo encaminhar

proposta, da qual deverdo constar, 0s seguintes documentos:

o Certidao de regularidade perante a Seguridade Social (INSS);
¢ Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
e Copia do cartdo do CNPJ.

CONDICOES DE PAGAMENTO:
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50% sinal, prazo para pagamento até 15 dias mediante apresentacdo da nota fiscal.

50% contra entrega, prazo para pagamento até 15 dias mediante apresentacao da nota fiscal.

Para efeito de pagamento, a contrata encaminhara a respectiva nota fiscal e boleto bancario;

Notas fiscais e boletos que apresentacdo incorre¢bes serdo devolvidos a contratada para as
devidas correcoes;

Neste caso, 0 prazo comecara a fluir a partir da data de apresentacdo da nota fiscal e boleto

bancério, sem incorre¢des;

O pagamento seré feito no prazo estipulado na nota fiscal ndo podendo ser inferior a 07 (sete) dias

Uteis da apresentacdo da mesma.
LOCAL DE REALIZACAO DO SERVICO:

Biblioteca Parque Villa-Lobos — Av. Queiroz Filho, 1205 - Alto de Pinheiros, Sdo Paulo - SP,
05319-000

Sao Paulo, 07 de novembro de 2025.

Jefferson Inocéncio Miguel
Assistente de Compras e Contratacdo de Servigcos
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