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TERMO DE REFERENCIA
AVISO DE COLETA DE PRECOS

A SP Leituras — Associagcdo Paulista de Bibliotecas e Leitura — pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos, com CNPJ n° 12.480.948/0001-70, com sede na Rua Faustolo, 576 — Agua
Branca, Sdo Paulo, CEP: 05041-000, qualificada como Organiza¢éo Social de Cultura pelo Governo
do Estado de Sao Paulo, torna publico o convite a fornecedores para apresentacdo de propostas

para prestacdo de servico de Designer Grafico/Diagramador.

Os interessados deverdo encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone,

pessoa para contato, condi¢des de pagamento e validade da proposta.

O recebimento das propostas ocorrera até o dia 20 de outubro de 2025. (Prorrogado até dia 26
de outubro de 2025). Solicitamos aos interessados enviarem as propostas por e-mail

(compras@spleituras.orq)

OBJETO

Contratacdo de Servigo de design para diagramacao de (2) dois relatérios: Relatério de Avaliagéo
da Qualidade de 2025 e Relatorio de Avaliacdo da Qualidade 2021-2025 dos equipamentos e das

acOes geridos pela SP Leituras via Contrato de Gest&o n° 1/2021.
DESCRITIVO DO SERVICO:

Diagramacéo completa do Relatério de Avaliacdo da Qualidade de 2025 - elaboragcéo do projeto
gréfico e diagramacéo de aproximadamente (80 p.) e Relatério de Avaliacdo da Qualidade 2021-
2025 (50 p.) em formato A4, horizontal, seguindo identidade visual definida pela contratante, com

foco em organizacgéo visual e fluidez da leitura.

Revisao ortogréafica e gramatical - revisdo completa do texto, com correc¢ao ortografica, gramatical

e de concordancia.

Redesenho e padronizacdo de tabelas e gréficos, com criacdo de legendas e diagramas -
reconstrucdo visual de todas as tabelas e graficos do relatério, com padronizacdo da identidade
visual do documento e otimizagéo das imagens na insercao no layout, respeitando o projeto grafico.
OBSERVACAO:
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Entrega de arquivos editaveis e finalizados - até trés versfes, em formato editavel (InDesign e PDF)

e pronto para impressao e/ou distribuicéo digital.
Prazo de entrega: até 15 dias apés a contratacao.
PRAZO DE VEICULACAO:

O prazo é indeterminado, o documento diagramado serd publicizado no site da SP Leituras
(https://spleituras.org.br/relatorios-de-avaliacao-da-qualidade/) e entregue para o Conselho de
Administracdo da organizacdo e na prestacdo de contas anual enviada para Secretaria da Cultura,

Economia e Industria Criativas do Estado de Sao Paulo.
DOCUMENTAQAO EXIGIDA:

e Apresentacao de portfélio de foto e video, com a apresentagéo de trabalhos com 0 mesmo
fim do objeto deste termo de referéncia.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS — CRITERIO:

1 - O critério definicdo da proposta vencedora se dara pela selecao do menor valor combinado com

o atendimento ao termo de referéncia;

2 — A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que

nao atendam aos requisitos do termo de referéncia.

3 — O resultado no presente processo de compra sera divulgado no site da SP Leituras —

www.spleituras.org

4 — A divulgagéo do resultado esta prevista para o dia 27 de outubro de 2025.

5 - Serdo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificacdes técnicas e demais

caracteristicas;
REGULARIDADE FISCAL

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverdo encaminhar

proposta, da qual deverdo constar, 0s seguintes documentos:

TUDD VISA

> omuo ok, BIBLION Byfy'siseb g"'-' B 50

GOVEIRNO
DO ISTADO
R

Secwaria de
Cubura, Lionemia
e ladievia Criativas

R. Faustolo, 576 Agua Branca » 05041-000 * S3o Paulo - SP « [11) 3155-5444 ¢ www.spleituras.org.br


http://www.spleituras.org/

@
sp el Lefturas

Organizagao Social de Cultura

o Certidao de regularidade perante a Seguridade Social (INSS);
e Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
e Copia do cartdo do CNPJ.

CONDICOES DE PAGAMENTO:

Pagamento a vista via boleto ou transferéncia bancéria mediante apresentacéo da nota fiscal com

20 dias para pagamento.

Para efeito de pagamento, a contratada encaminhard a respectiva nota fiscal e boleto bancario;

Notas fiscais e boletos que apresentacao incorre¢cdes serdo devolvidos a contratada para as
devidas correcoes;

Neste caso, 0 prazo comecara a fluir a partir da data de apresentacao da nota fiscal e boleto

bancério, sem incorregdes;

O pagamento sera feito no prazo estipulado na nota fiscal ndo podendo ser inferior a 07 (sete) dias

Uteis da apresentacdo da mesma.

Sao Paulo, 21 de outubro de 2025.

Jefferson Inocéncio Miguel

Assistente de Compras e Contratacdo de Servigos
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