
 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

AVISO DE COLETA DE PREÇOS 

A SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura – pessoa jurídica de direito privado 

sem fins lucrativos, com CNPJ nº 12.480.948/0001-70, com sede na Rua Faustolo, 576 – Água 

Branca, São Paulo, CEP: 05041-000, qualificada como Organização Social de Cultura pelo Governo 

do Estado de São Paulo, torna público o convite a fornecedores para apresentação de propostas 

para prestação de serviço de Designer Gráfico/Diagramador. 

Os interessados deverão encaminhar propostas com timbre da empresa, endereço, telefone, 

pessoa para contato, condições de pagamento e validade da proposta. 

O recebimento das propostas ocorrerá até o dia 20 de outubro de 2025. (Prorrogado até dia 26 

de outubro de 2025). Solicitamos aos interessados enviarem as propostas por e-mail 

(compras@spleituras.org) 

OBJETO 

 
Contratação de Serviço de design para diagramação de (2) dois relatórios: Relatório de Avaliação 

da Qualidade de 2025 e Relatório de Avaliação da Qualidade 2021-2025 dos equipamentos e das 

ações geridos pela SP Leituras via Contrato de Gestão nº 1/2021. 

DESCRITIVO DO SERVIÇO: 

 
Diagramação completa do Relatório de Avaliação da Qualidade de 2025 - elaboração do projeto 

gráfico e diagramação de aproximadamente (80 p.) e Relatório de Avaliação da Qualidade 2021- 

2025 (50 p.) em formato A4, horizontal, seguindo identidade visual definida pela contratante, com 

foco em organização visual e fluidez da leitura. 

Revisão ortográfica e gramatical - revisão completa do texto, com correção ortográfica, gramatical 

e de concordância. 

Redesenho e padronização de tabelas e gráficos, com criação de legendas e diagramas - 

reconstrução visual de todas as tabelas e gráficos do relatório, com padronização da identidade 

visual do documento e otimização das imagens na inserção no layout, respeitando o projeto gráfico. 

OBSERVAÇÃO: 
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Entrega de arquivos editáveis e finalizados - até três versões, em formato editável (InDesign e PDF) 

e pronto para impressão e/ou distribuição digital. 

Prazo de entrega: até 15 dias após a contratação. 

 
PRAZO DE VEICULAÇÃO: 

 
O prazo é indeterminado, o documento diagramado será publicizado no site da SP Leituras 

(https://spleituras.org.br/relatorios-de-avaliacao-da-qualidade/) e entregue para o Conselho de 

Administração da organização e na prestação de contas anual enviada para Secretaria da Cultura, 

Economia e Indústria Criativas do Estado de São Paulo. 

DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA: 

 

• Apresentação de portfólio de foto e vídeo, com a apresentação de trabalhos com o mesmo 

fim do objeto deste termo de referência. 

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS – CRITÉRIO: 

 
1 - O critério definição da proposta vencedora se dará pela seleção do menor valor combinado com 

o atendimento ao termo de referência; 

2 – A SP Leituras se reserva o direito de não selecionar nenhuma proposta, caso considere que 

não atendam aos requisitos do termo de referência. 

3 – O resultado no presente processo de compra será divulgado no site da SP Leituras – 

www.spleituras.org 

4 – A divulgação do resultado está prevista para o dia 27 de outubro de 2025. 

 
5 - Serão desclassificadas as propostas cujo objeto não atenda as especificações técnicas e demais 

características; 

REGULARIDADE FISCAL 

 
Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverão encaminhar 

proposta, da qual deverão constar, os seguintes documentos: 
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• Certidão de regularidade perante a Seguridade Social (INSS); 

• Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

• Cópia do cartão do CNPJ. 

 
CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

 
Pagamento a vista via boleto ou transferência bancária mediante apresentação da nota fiscal com 

20 dias para pagamento. 

 
Para efeito de pagamento, a contratada encaminhará a respectiva nota fiscal e boleto bancário; 

 
Notas fiscais e boletos que apresentação incorreções serão devolvidos à contratada para as 

devidas correções; 

Neste caso, o prazo começará a fluir a partir da data de apresentação da nota fiscal e boleto 

bancário, sem incorreções; 

O pagamento será feito no prazo estipulado na nota fiscal não podendo ser inferior a 07 (sete) dias 

úteis da apresentação da mesma. 

 
 

 
São Paulo, 21 de outubro de 2025. 

 
Jefferson Inocêncio Miguel 

Assistente de Compras e Contratação de Serviços 


