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TERMO DE REFERENCIA
AVISO DE COLETA DE PRECOS

A SP Leituras — Associacao Paulista de Bibliotecas e Leitura, pessoa juridica de direito privado sem
fins lucrativos, com CNPJ n° 12.480.948/0001-70, com sede na rua Faustolo, 576, Agua Branca,
Sé&o Paulo, SP, 05041-000, qualificada como Organizacdo Social de Cultura pelo Governo do
Estado de S&o Paulo, torna publico o convite a fornecedores para apresentacao de propostas para
contratacdo de empresa especializada na prestacdo dos servicos de mestre de cerimdnias,
para o 16° Seminario Internacional Biblioteca Viva, a ser realizado em 23, 24 e 25 de setembro
de 2025 em S&o Paulo, SP.

O recebimento das propostas ocorrera até o dia 24 de julho de 2025. Solicitamos aos interessados

enviarem as propostas por e-mail (jefferson@spleituras.orqg) | (ericajesus@spleituras.org)

1. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratacao de profissional especializado para atuar como mestre de cerimdnias no 16° Seminario
Internacional Biblioteca Viva — Bibliotecas sociais: espacos de cidadania, acdo e impacto, em 23 e

24 de setembro de 2025, no Centro de Convengdes Reboucas, em S&o Paulo/SP.
A producdo e supervisdo geral do evento seréa da SP Leituras.

2. INFORMACOES DO EVENTO

Data: 23 e 24 de setembro de 2025.

Horério: Das 7h as 19h.

Local: Centro de Convencdes Rebougas, Av. Reboucgas, 600 — estacionamento; Av. Dr. Enéas de
Carvalho Aguiar, 23, Cerqueira César, Sao Paulo, SP — pedestres

Publico estimado: 600 a 800 pessoas.

Publico-alvo: Bibliotecarios, profissionais de biblioteca, gestores e profissionais das areas de
Cultura e Educacao, estudantes de biblioteconomia e areas correlatas, autoridades e gestores

publicos.
3. ESCOPO DOS SERVICOS

O (a) mestre de cerimbnias contratado(a) devera:
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e Apresentar e conduzir todas as atividades do evento, incluindo cerimdnia de abertura,
painéis, palestras, mesas-redondas, premia¢cdes, homenagens e demais programacodes
previstas, garantindo fluidez, clareza e profissionalismo.

e Mediar a participacdo de convidados, palestrantes, autoridades e publico, promovendo a
interag@o e o bom andamento das atividades.

e Adaptar a conducdo do evento conforme o perfil do publico e as necessidades da
programacao, mantendo postura ética, cordial e respeitosa.

e Cumprir rigorosamente os horérios estabelecidos para cada atividade, conforme
cronograma fornecido pela organizagéo.

e Assessorar a equipe organizadora na gestéo de imprevistos relacionados a programacao,
comunicacgéo e dindmica do evento.

e Utilizar vestimenta adequada ao perfil institucional do evento, prezando pela
representatividade e incluséo.

e Estar disponivel durante todo o periodo do evento para ajustes e demandas de Gltima hora.

4. REQUISITOS DO PROFISSIONAL

e Experiéncia comprovada como mestre de cerimdnias em eventos de médio ou grande porte,
preferencialmente institucionais, culturais ou académicos, com destaque para eventos
voltados a bibliotecas sociais ou areas afins.

e Excelente comunicacgéo verbal, diccdo e postura profissional.

e Capacidade de improvisacao e resolucao de situagdes imprevistas.

e Disponibilidade para reunides de alinhamento, visita técnica e para atuar durante todo o
evento.

5. CONDICOES DE PARTICIPACAO

e Apresentacdo de portfélio e/ou atestados de capacidade técnica, especialmente em eventos
relacionados a bibliotecas sociais, cultura, educagéo ou areas correlatas.

e Envio de proposta comercial detalhada, incluindo caché, condicbes de pagamento e
eventuais necessidades técnicas.
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e Indicacdo, no curriculo ou portfélio, de experiéncias em eventos de porte semelhante e,
guando possivel, de iniciativas que promovam a diversidade e inclusao.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

e Cumprir integralmente o escopo descrito neste termo.
e Arcar com custos de deslocamento, alimentacao e hospedagem, caso necessério.
e Manter comunicagdo constante com a equipe organizadora antes e durante o evento.

e Garantir que todos 0os materiais e recursos necessarios para a execucao das atividades
estejam disponiveis e em perfeitas condi¢des de uso.

7. CRITERIOS DE SELECAO

e Analise técnica do portfdlio e experiéncia, com énfase em eventos de bibliotecas sociais e
perfil compativel com o publico do seminario.

e Adequacao da proposta financeira.

e Seré valorizada, de forma sutil e ndo excludente, a participacéo de profissionais mulheres,
negras, indigenas, pessoas LGBTQIA+ e outros grupos historicamente sub-representacoes,
em consonancia com o compromisso do evento com a diversidade e incluséo.

e Entrevista, se necessario, para avaliacao de perfil, postura e alinhamento com os valores do
evento.

8. PAGAMENTO

e O pagamento integral sera realizado em até 15 dias ap0s a prestacao do servico e mediante
apresentacao de Nota Fiscal.

9. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATANTE

e A SP Leituras reserva-se o direito de recursar propostas de fornecedores que nao
apresentarem portfélio, qualificacdo técnica ou referéncias compativeis com a dimenséo do

evento.
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¢ As contratacdes e pagamentos de todos os fornecedores sera realizada pelo Departamento
Administrativo-Financeiro da SP Leituras, mediante a apresentacao valida da documentacao
exigida e nota fiscal emitida em nome da contratante.

o Para apresentacéo de orcamento e prestacao dos servi¢os, as empresas deverdo considerar
apenas aos itens elencados neste edital. Os itens nao descritos neste edital serdo de

responsabilidade da producéo e contratacao da contratante.

Observacéo: As despesas referentes a alimentacao dos profissionais envolvidos na producdo do

evento serdo de responsabilidade da empresa contratada.
10. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS - CRITERIOS

1. O critério definicdo da proposta vencedora se daré pela selecdo do menor valor combinado
com o atendimento ao termo de referéncia.

2. A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que
nao atendam aos requisitos do Termo de Referéncia.

3. O resultado no presente processo de compra sera divulgado no site da SP leituras —

www.spleituras.org

A divulgacao do resultado esté prevista para 25 de julho de 2025.
Seréo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificacdes técnicas e

demais caracteristicas.
Prazo parainterposicao de recursos: 5 (cinco) dias Uteis ap0os publicagcdo no site da organizacgao.
REGULARIDADE FISCAL

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverdo encaminhar
proposta, da qual deverdo constar, 0s seguintes documentos:

o Certidao de regularidade perante a Seguridade Social (INSS);
e Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
e Copia do cartdo do CNPJ.

Sao0 Paulo, 01 de setembro de 2025.

Jefferson Inocéncio Miguel

Assistente de Compras e Contratagdes de Servicos
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RECEBEMOS PROPOSTAS DAS SEGUINTES EMPRESAS:

LUCIANA FERNANDES DA SILVEIRA - ME
FUTURART LTDA

SIDNEY BOTELHO LTDA

LETICIA VIDICA LTDA

EMPRESA VENCEDORA: LUCIANA FERNANDES DA SILVEIRA -ME
VALOR: R$ 9.450,00
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