
 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

AVISO DE COLETA DE PREÇO 

 
A SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura – associação civil sem fins lucrativos, 

com sede na cidade de São Paulo, estado de São Paulo à Rua Faustolo, 576 – Água Branca, 

CEP: 05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar 

fornecedores a apresentarem proposta para Contratação de serviços de gráfica para 

impressão de materiais do programa Viagem Literária, Seminário Biblioteca Viva e Prêmio 

São Paulo de Literatura. 

 
Os interessados deverão encaminhar propostas com timbre da empresa, endereço completo, 

telefone, pessoa para contato, condições de pagamento e validade da proposta. 

 
O recebimento das propostas ocorrerá até o 11 de abril de 2025. (Prorrogar até dia 21 de abril de 2025).  
Solicitamos aos interessados enviarem as propostas por e-mail (jefferson@spleituras.org). 

OBJETO 

 
Contratação de empresa especializada para impressão dos materiais descritos abaixo: 

 

 

MATERIAL DESCRIÇÃO DIMENSÕES QTDE EVENTO 

 
Trio de Cubos de 

papelão 

 

 

Papel Duplex 350gr 
Impressão - 
Qualidade 
Fotográfica (CMYK) 
Material Reciclável 

Altura - 40cm x 
Largura - 40cm 
Medida Fechado 
- 40cm 
Faces – 6 

216 (72 torres 
com 3 cubos) 

Viagem Literária 

9 unidades (3 
torres com 3 
cubos) 

Seminário Biblioteca 
Viva 

Windbanners 
 

 

Formato Gota 
(colorido) 
Altura: 2 m 
Incluso documento 
com instruções de 
montagem 

Padrão 72 Viagem Literária 

 
Painel Elíptico 

 

150 x 200 cm 
 
72 

 
Viagem Literária 
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Papel-cartão – não é 
necessária 
instalação 
Necessárias 
instruções inclusas 

   

80 x 200 cm 
 
2 

 
Seminário Biblioteca 

Viva 

 
Backdrop para 

monitor + lona 

 
 

 

 
Backdrop em trainel 

chapeado para 

monitor + lona fosca 

impressa 

+ Instalação 

300 x 200 cm 
2  

Seminário 

Biblioteca Viva 150 x 200 cm 3 

 
Backdrop simples + 

lona 

 

 

 
Backdrop em trainel 

chapeado + lona 

fosca impressa 

4 x 0 

+ Instalação 

250 x 200 cm 
 
2 

 
Seminário 

Biblioteca Viva 400 x 200 cm 1 

200 x 200 cm 1 

300 x 300 cm 2  
Prêmio SP 

Literatura 

 
Totem Mdf 

Adesivado 

 

 
Totem em PDF 

adesivado 

impressão só frente 

+ Instalação 

90 x 180 cm 
 
5 

 
Seminário 

Biblioteca Viva 

 
 

 
Envelopamento 

 
 

 
Fechamento em U 

 

 
550 x 100 cm 

  
 

 
Seminário 



 

 

 

Lona 
 

 

 

para 3 balcões em 

trainel chapeado 

revestido de lona 

impressa 

+ Instalação 

 1 Biblioteca Viva 

700 x 115 cm 
 
1 

Seminário 

Biblioteca Viva 

 

 
Totem De Madeira 

Adesivado Para Tv 

 

 

 

 
Totem de madeira 

adesivado para TV 

+ Instalação 

 

 
0,70 x 180 cm 
para TV 43’ 

 
 

 
1 

 
 

 

Seminário 

Biblioteca Viva 

110 x 200 cm 
para TV 75’ 

 
1 

Seminário 

Biblioteca Viva 

 
Adesivo Recorte 

 

 

 
 

 
Adesivo recorte seta 

de sinalização 

10 x 10 cm 
 
40 

 
Seminário 

Biblioteca Viva 

 
Observação: A visita técnica é obrigatória para checagem das medidas e também. Deverá ser 

agendada com o Jussara Caetano no telefone: (11) 3155-3721 ou através do email 

(jussara@spleituras.org). O comprovante da visita técnica será encaminhado por e-mail 

posteriormente a visita. 

 
PRAZOS: 

 
Viagem Literária - A previsão de entrega dos arquivos para impressão é dia 05/05/25. Todos os 
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materiais deverão ser entregues, impreterivelmente, até o dia 21/05/25. 

 
Seminário Biblioteca Viva - A previsão de entrega dos arquivos para impressão é no dia 24/08/25. 

Todos os materiais deverão ser entregues, impreterivelmente, até o dia 08/09/25. 

 
Prêmio São Paulo de Literatura - A previsão de entrega dos arquivos para impressão é dia 

10/10/2025. Todos os materiais deverão ser entregues, impreterivelmente, até o dia 01/11/2025. 

 

 
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS – CRITÉRIO: 

 
1 - O critério definição da proposta vencedora se dará pela seleção do menor valor combinado 
com o atendimento ao termo de referência; 

 
2 – A SP Leituras se reserva o direito de não selecionar nenhuma proposta, caso considere que 
não atendam aos requisitos do termo de Referência; 

 
3 – O resultado no presente processo de compra será divulgado no site da SP Leituras – 
www.spleituras.org 

4 – A divulgação do resultado está prevista para o dia 14 de abril de 2025; 

 
5 – Serão desclassificadas as propostas cujo objeto não atenda as especificações técnicas e 
demais características. 

 
REGULARIDADE FISCAL 

 
Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverão encaminhar 

proposta, da qual deverão constar, os seguintes documentos: 

 
● Certidão de regularidade perante a Seguridade Social (INSS); 

● Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

● CNPJ 

 
A data do pagamento não poderá ser inferior a sete dias úteis do recebimento das notas fiscais de 

serviço. 

 
CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

 
Pagamento via transferência ou boleto bancário, mediante a apresentação da nota fiscal com prazo 

para pagamento de 28 dias. 
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Para efeito de pagamento, a contrata encaminhará a respectiva nota fiscal e boleto bancário; 

 
Notas fiscais e boletos que apresentação incorreções serão devolvidos à contratada para as 

devidas correções; 

 
Neste caso, o prazo começará a fluir a partir da data de apresentação da nota fiscal e boleto 

bancário, sem incorreções; 

 
O pagamento será feito no prazo estipulado na nota fiscal não podendo ser inferior a 07 (sete) dias 

úteis da apresentação da mesma. 

 

 
INSTRUÇÕES PARA INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS: 

 
05 dias úteis após a publicação no site da organização. 

 
LOCAL DE ENTREGA: 

 
SP LEITURAS – ASSOCIAÇÃO PAULISTA DE BIBLIOTECAS E LEITURA 

Rua Faustolo, 576 – Água Branca | CEP: 05041-000 – São Paulo | SP 
 

 
São Paulo, 15 de abril de 2025. 

 
Jefferson Inocêncio Miguel 

Assistente de Compras e Contratação de Serviços 


