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TERMO DE REFERENCIA
EDITAL CHAMADA PUBLICA

A SP Leituras - Associagdo Paulista de Bibliotecas e Leitura - associagao civil sem fins lucrativos,
com sede na cidade de S&o Paulo, estado de S&o Paulo & Rua Faustolo, 576 — Agua Branca,
CEP: 05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem, por meio deste, convidar
fornecedores a apresentar proposta para contratacdo de empresa especializada em servi¢os
de criativos de design, redacdo publicitéria, comunicacéo de impressos e digitais, para os
equipamentos geridos pela SP Leituras.

Os interessados deverdo encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone,
pessoa para contato, condi¢cdes de pagamento e validade da proposta.

O recebimento da proposta ocorrera até o dia 25 de outubro de 2024 as 17 horas.

A proposta devera ser entregue em envelope lacrado na Rua Faustolo, 576 - Agua Branca - S&o
Paulo - SP, aos cuidados Jefferson Inocéncio Miguel do Setor de Compras e Contratacdo de
Servigos.

ABERTURA DOS ENVELOPES:

Dia 28 de outubro de 2024.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS — CRITERIO:

1 - O critério definicdo da proposta vencedora se daré pela sele¢cdo do menor valor combinado
com o atendimento ao termo de referéncia;

2 - A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que
ndo atendam aos requisitos do termo de referéncia.

3 - O resultado no presente processo de compra sera divulgado no site da SP Leituras -
www.spleituras.org

4 - A divulgacao do resultado esta prevista para o dia 29 de outubro de 2024.

5 - Serdo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificacdes técnicas e
demais caracteristicas;

RESPONSABILIDADE E OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

A SP Leituras reserva-se o direito de recursar propostas de fornecedores que ndo apresentarem
portfélio, qualificagéo técnica ou referéncias compativeis com o servigo solicitado.

INSTRUCOES PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS:
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05 dias Uteis ap6s a publicacdo no site da organizacao.

DO OBJETO

O presente documento tem o objetivo de estabelecer as bases e orientar a contratacdo dos
servigos terceirizacdo de design, criacdo e desenvolvimento de materiais publicitarios e de
comunicacao impressos e digitais, para a instituicdo SP Leituras, a Biblioteca de S&o Paulo (BSP),
a Biblioteca Parque Villa-Lobos (BVL), o Sistema Estadual de Bibliotecas Publicas (SisEB), o
Centro Cultural Authos Pagano e a BibliON. A sua realizacdo € parte integrante do 3° termo de
aditamento do Contrato de Gestdo n°® 01/2021, celebrado entre a SP Leituras e a Secretaria da
Cultura e Economia Criativa do Estado de Sao Paulo.

DESCRICAO DOS SERVICOS

A contratada devera disponibilizar profissionais técnicos qualificados para execugéo das seguintes
atividades:

e Servicos de design para todos os materiais que se fizerem necessarios como brindes,
ambientacdo de eventos, posts para redes sociais, materiais impressos, apresentacdes
comerciais, e-mails marketing, sinalizacdo e materiais de divulgacéo nos formatos que se
fizerem necessarios;

e Criacdo de propostas de arte consistentes com os objetivos de branding, identidade e

campanhas especiais para socios, patrocinadores, funcionarios e publicos de interesse;

Desenvolvimento de material gréfico online e off-line;

Fechamento de arquivos para impressao ou publicagdo, a depender da arte;

Copywriter para construgao de textos para todos os fins que se fizerem necessarios;

Producéo, edicdo e tratamento de fotos e videos para todas as a¢des nas dependéncias

da instituicdo ou onde se fizer necessario dentro da cidade de S&o Paulo para materiais

impressos e redes sociais, sejam para divulgacdo ou comunicacdo das atividades, bem
como construcdo de banco de imagens;

e Gestdo das redes sociais pertinentes aos equipamentos (BVL, BSP, Siseb, SP Leituras e
Biblion) e demandas necessarias da area, bem como interface com os designers/redatores
para producéo de artes.

Para a execucao do contrato devera estar disponivel para o atendimento as demandas da SP
Leituras, minimamente, os seguintes profissionais:

e 3 designers, conforme abaixo:
Designer: BVL / BSP
Designer: Instuticional (Comercial) / Endomarketing
Designer: Biblion / Siseb
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2 redatores
Redator: Institucional / Endomarketing / Bibliotecas
Redator: Biblion / Siseb

Designer/ Videomaker / Fotografo

Analista de midias sociais

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Vivéncia profissional eclética com sélida e comprovada* experiéncia em:

Ambiente corporativo (acima de 5 anos).

Elaborac&o de propostas de campanhas e KVs para produtos/servi¢cos
Criacéo, producéo e edicdo de pecas e campanhas publicitarias e de
comunicacao, impressas e digitais.

Desenvolvimento de emails marketing e banners em html5, com
movimento e animacao, dentro das especificagcbes comuns exigidas

pelos veiculos e canais do mercado.

Atuacé@o em Marketing Digital.

Diagramacdo e criagdo de posts graficos e pecas de marketing digital para
midias sociais, a partir de identidade visual previamente definida.

*Apresentar portfélio com descricdo da atuagcdo no material.

Desejavel:
Experiéncia com o terceiro setor, area cultural, educacéo e/ou de incentivo a leitura.

HABILIDADES

Gestéo de terceirizagdo de profissionais da area de criacdo em mkt.

RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

Gestao, supervisdo e acompanhamento do plano de trabalho pela Geréncia de
Comunicacao e Marketing

Disponibilizacdo dos contatos necessarios para interlocu¢cdo com as partes.
Pagamento conforme acordado

QUALIFICACAO TECNICA

A empresa (ou seus consultores) devera, obrigatoriamente, possuir atuagéo e experiéncia
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comprovada de no minimo 5 anos, bem como profissionais técnicos qualificados para a
prestacdo dos servicos acima e apresentar portfolio.

Pelo menos dois atestados de bom desempenho anterior na prestacdo de servicos da mesma
natureza e porte, fornecido pela contratante. Este atestado devera conter a especificacdo do tipo
de servico, com indicacdes dos prazos de execuc¢do, outros dados caracteristicos dos servicos
prestados e avaliagao.

REGULARIDADE FISCAL

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores, quando o caso;

b) Certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual, Municipal de seu
domicilio ou sede;

c) Certidao de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS);

d) Certidao de regularidade emitida pela Justi¢ca do Trabalho;

e) Registro ou inscri¢cdo na entidade profissional competente, quando necessario;

f) Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto, quando necessario;

g) Balanco patrimonial e demonstrag6es contabeis do Ultimo exercicio social, apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situacgdo financeira do ofertante, quando o caso;

h) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa

juridica.
OUTRAS COMPROVAQ()ES E DOCUMENTOS

Declaracdo de Compromisso e Idoneidade, elaborada em oficio préprio e subscrito pelo
Representante Legal da empresa ou Procurador credenciado, desde que haja poderes outorgados
na Procuracdo, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para concorrer ou contratar com
entidade de interesse publico.

DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

A prestacdo dos servicos para todos 0s equipamentos geridos pela SP Leituras e objeto desta
concorréncia devera ter inicio da data de assinatura do contrato até 15 de dezembro de 2025.

DO PAGAMENTO:
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A proposta devera indicar valores mensais iguais, sendo a Ultima parcela no més de
dezembro de 2025.

Pagamento seré& realizado mensalmente até a finalizagéo do servigo.
Para efeito de pagamento, a contratada encaminhard a respectiva nota fiscal e boleto bancario.

As notas fiscais e boletos que apresentarem incorre¢des serdo devolvidos a contratada para as
devidas correcoes.

Neste caso, o prazo comecara a fluir a partir da data de apresentacdo da nota fiscal e boleto
bancario, sem incorrecbes.

O pagamento sera feito no prazo estipulado na nota fiscal ndo podendo ser inferior a 05 (cinco) dias
Uteis da apresentacao da mesma.

Sao Paulo, 20 de outubro de 2024.

Jefferson Inocéncio Miguel
Assistente de Compras

RECEBEMOS AS PROPOSTAS DAS SEGUINTES EMPRESAS:
SATELITE AZUL LTDA (TOMORROY AGENCY & BUSINESS)
BLACK ID COMUNICAGCAO LTDA

JAR DIGITAL SERVICES LTDA - ME

D4G COMUNICACAO E DESIGNT LTDA — ME

F ALVES WEB DESIGN LTDA (GRIFA.CO)

VENCEDORA: SATELITE AZUL LTDA (TOMORROY AGENCY & BUSINESS)
VALOR: R$ 461.300,00.
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