SP hl Lefturas

Organizagdo Social de Cultura

TERMO DE REFERENCIA
AVISO DE COLETA DE PRECO

A SP Leituras — Associagdo Paulista de Bibliotecas e Leitura — associac¢ao civil sem fins lucrativos,
com sede na cidade de Sao Paulo, estado de Sado Paulo a Rua Faustolo, 576 — Agua Branca, CEP:
05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar fornecedores a
apresentarem proposta para difusdo e comunicacdo de contetdos do Prémio Sédo Paulo de
Literatura 2024, nos termos e condi¢cdes mencionados abaixo.

Os interessados deverdo encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone,
pessoa para contato, condi¢cdes de pagamento e validade.

O recebimento das propostas ocorrera até o dia 19 de maio de 2024 e deverdo ser enviadas para
0 e-mail: jefferson@spleituras.org

OBJETO

Contratacao de servicos de empresa para producao de contetdos jornalisticos referentes ao Prémio
Séo Paulo de Literatura a serem veiculados no site do evento e redes sociais correlatas.

DURACAO DO CONTRATO
Este contrato serd véalido a partir da data da assinatura até 31 de dezembro de 2024.
RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

A empresa contratada devera possuir e fornecer profissional técnico qualificado que atenda, aos
requisitos abaixo:

FORMACAO

Graduagdo em Comunicacdo Social (Jornalismo) ou Letras. PoOs-Graduagdo, Mestrado ou
Especializacdo em &reas correlatas.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e Pesquisa e elaboracao de pautas jornalisticas;
e Producéo e realizagédo de entrevistas e reportagens;
e Redacdo e edi¢do de contetidos jornalisticos, revisao de textos;
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e Elaboracao de roteiros audiovisuais;

e Apresentacdo de programas de TV e/ou radio;

e Criacao e gestdo de conteudo online para sites e midias digitais;
e Cobertura jornalistica de eventos culturais.

Desejavel também:
Experiéncia com o terceiro setor, area cultural, educacéo, literatura e/ou de incentivo a leitura.
RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

Gestdao, supervisdo e acompanhamento do plano de trabalho pela Geréncia de Comunicacéo.
Disponibilizagcdo dos contatos necessarios para interlocugdo com as partes.

QUALIFICACAO TECNICA

A documentagcdo abaixo devera comprovar a qualificacdo técnica da empresa nos requisitos
exigidos acima:

e Curriculo do profissional técnico selecionado para desempenhar as fungfes descritas neste
documento;

e Minimo de 03 (trés) atestados de bom desempenho anterior na prestacdo de servigos da
mesma natureza e porte, fornecidos pelos contratantes (em papel timbrado). Neles deveréo
constar: a) especificacdo do tipo de servico, com indicagbes dos prazos de execucdo e
outros dados caracteristicos dos servicos prestados e avaliagao.

PLANO DE TRABALHO

A empresa contratada devera possuir e fornecer profissional técnico qualificado para execugéo
adequada dos servigos de Difusdo e Comunicagao de contetidos do Prémio S&o Paulo de Literatura
2024. As principais tarefas deverdo ser realizadas em conjunto com a geréncia de Comunicacgéo da
organizacao SP Leituras — Associacao Paulista de Bibliotecas e Leituras, séo:

ESTRATEGICAS

e Elaboracao, planejamento e execucao de estratégias de comunicagdo para a dinamizacao
do Prémio, identificando e fidelizando publicos-alvo ja existentes e buscando o engajamento
de potenciais novos publicos.
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e Estruturagcdo, planejamento e execucdo de acbes de comunicacdo que relacionem os
equipamentos e programas da SP Leituras envolvidos no projeto: o acervo fisico e a
programacdo cultural da Biblioteca de Sdo Paulo e da Biblioteca Parque Villa-Lobos; o
acervo digital da BibliON; a 162 edicdo do programa Viagem Literaria (SisEB) e quaisquer
outras ag0es relacionadas ao projeto que fagam parte do Plano de Trabalho da SP Leituras.

OPERACIONAIS

e Atualizacao e producao de conteudo para divulgacéo no site e nas midias sociais do Prémio;
e Pesquisa e elaboracéo de pautas jornalisticas;

e Producéo e realizagéo de entrevistas;

e Redacdo e edi¢do de contetdos jornalisticos.

REGULARIDADE FISCAL

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverdo encaminhar
proposta, da qual deverdo constar, 0os seguintes documentos:

e Certidao de regularidade perante a Seguridade Social (INSS);
e Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
e CNPJ.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS — CRITERIO

1 — O critério definicdo da proposta vencedora se dara pela experiéncia prévia, avaliacdo de
custo, definicdo de métodos e prazo de execucao;

2 — A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que
nao atendam aos requisitos do termo de referéncia;

3 — O resultado no presente processo de compra sera divulgado no site da SP Leituras
www.spleituras.org

4 — A divulgacao do resultado esta prevista para o dia 20 de maio de 2024.

5 - Serdo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificagdes técnicas e demais
caracteristicas;

TUDO VIRA
7 4 u S
-y BV BIBLION pSisy, CYRF "mw

BIBLIDTECAL - SAD PAULD BELOTECA PAROQUE VILLA-LOBOS
GOVERNO
DO ESTADO

Secretacia da
Curura, Lanamia
* ladiuvia Criativac

R. Faustolo, 576 » Agua Branca ¢ 05041-000 ¢ 530 Paulo - SP « (11] 3155-5444 * www.spleitu org.br



SP “ Lefturas

Organizagdo Social de Cultura

CONDICOES DE PAGAMENTO

Pagamento mensal apdés conclusdo das etapas e aprovacdo do servico pela geréncia de
comunicacao;

Para efeito de pagamento, a contratada encaminhara a respectiva nota fiscal e boleto bancério;
Notas fiscais e boletos que apresentar incorre¢des serdo devolvidos a contratada para as devidas
correcoes;

Neste caso, 0 prazo comecara a fluir a partir da data de apresentacdo da nota fiscal e boleto
bancario, sem incorrecoes;

O pagamento sera feito no prazo estipulado na nota fiscal ndo podendo ser inferior a 07 (sete) dias
Uteis da apresentacdo da mesma.

INSTRUCOES PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS

05 dias Uteis apds a publicagédo no site da organizacao.

Sao Paulo, 13 de maio de 2024.

Jefferson Inocéncio Miguel
Assistente de Compras
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