
 

 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA  

AVISO DE COLETA DE PREÇO 

 
A SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura – associação civil sem fins lucrativos, 

com sede na cidade de São Paulo, estado de São Paulo à Rua Faustolo, 576 – Água Branca, CEP: 

05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar fornecedores a 

apresentarem proposta para difusão e comunicação de conteúdos do Prêmio São Paulo de 

Literatura 2024, nos termos e condições mencionados abaixo. 

 

Os interessados deverão encaminhar propostas com timbre da empresa, endereço, telefone, 

pessoa para contato, condições de pagamento e validade. 

 

O recebimento das propostas ocorrerá até o dia 19 de maio de 2024 e deverão ser enviadas para 

o e-mail: jefferson@spleituras.org  

 

 
OBJETO 
 
Contratação de serviços de empresa para produção de conteúdos jornalísticos referentes ao Prêmio 

São Paulo de Literatura a serem veiculados no site do evento e redes sociais correlatas. 

 
DURAÇÃO DO CONTRATO 

 

Este contrato será válido a partir da data da assinatura até 31 de dezembro de 2024. 

 

RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA 

 

A empresa contratada deverá possuir e fornecer profissional técnico qualificado que atenda, aos 

requisitos abaixo: 

 

FORMAÇÃO 

 

Graduação em Comunicação Social (Jornalismo) ou Letras. Pós-Graduação, Mestrado ou 

Especialização em áreas correlatas.  

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 

• Pesquisa e elaboração de pautas jornalísticas; 

• Produção e realização de entrevistas e reportagens; 

• Redação e edição de conteúdos jornalísticos, revisão de textos; 
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• Elaboração de roteiros audiovisuais; 

• Apresentação de programas de TV e/ou rádio; 

• Criação e gestão de conteúdo online para sites e mídias digitais; 

• Cobertura jornalística de eventos culturais. 

 

Desejável também: 

 

Experiência com o terceiro setor, área cultural, educação, literatura e/ou de incentivo à leitura.  

 

RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE  

 

Gestão, supervisão e acompanhamento do plano de trabalho pela Gerência de Comunicação. 

Disponibilização dos contatos necessários para interlocução com as partes. 

 

QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

 

A documentação abaixo deverá comprovar a qualificação técnica da empresa nos requisitos 

exigidos acima:  

 

● Currículo do profissional técnico selecionado para desempenhar as funções descritas neste 

documento; 

● Mínimo de 03 (três) atestados de bom desempenho anterior na prestação de serviços da 

mesma natureza e porte, fornecidos pelos contratantes (em papel timbrado). Neles deverão 

constar: a) especificação do tipo de serviço, com indicações dos prazos de execução e 

outros dados característicos dos serviços prestados e avaliação. 

 

PLANO DE TRABALHO 

 

A empresa contratada deverá possuir e fornecer profissional técnico qualificado para execução 

adequada dos serviços de Difusão e Comunicação de conteúdos do Prêmio São Paulo de Literatura 

2024. As principais tarefas deverão ser realizadas em conjunto com a gerência de Comunicação da 

organização SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leituras, são: 

 

 

ESTRATÉGICAS 

 

● Elaboração, planejamento e execução de estratégias de comunicação para a dinamização 

do Prêmio, identificando e fidelizando públicos-alvo já existentes e buscando o engajamento 

de potenciais novos públicos. 



 

 

 

● Estruturação, planejamento e execução de ações de comunicação que relacionem os 

equipamentos e programas da SP Leituras envolvidos no projeto: o acervo físico e a 

programação cultural da Biblioteca de São Paulo e da Biblioteca Parque Villa-Lobos; o 

acervo digital da BibliON; a 16ª edição do programa Viagem Literária (SisEB) e quaisquer 

outras ações relacionadas ao projeto que façam parte do Plano de Trabalho da SP Leituras.  

 

OPERACIONAIS 

 

● Atualização e produção de conteúdo para divulgação no site e nas mídias sociais do Prêmio; 

• Pesquisa e elaboração de pautas jornalísticas; 

• Produção e realização de entrevistas; 

• Redação e edição de conteúdos jornalísticos. 

 

REGULARIDADE FISCAL 

 

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverão encaminhar 

proposta, da qual deverão constar, os seguintes documentos:  

 

● Certidão de regularidade perante a Seguridade Social (INSS); 

● Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

● CNPJ. 

 
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS – CRITÉRIO 
 
1 – O critério definição da proposta vencedora se dará pela experiência prévia, avaliação de 
custo, definição de métodos e prazo de execução; 
  
2 – A SP Leituras se reserva o direito de não selecionar nenhuma proposta, caso considere que 
não atendam aos requisitos do termo de referência;  
 
3 – O resultado no presente processo de compra será divulgado no site da SP Leituras 
www.spleituras.org 
 
4 – A divulgação do resultado está prevista para o dia 20 de maio de 2024. 
 
5 - Serão desclassificadas as propostas cujo objeto não atenda as especificações técnicas e demais 
características; 
 

 

 

 



 

 

 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 
 
Pagamento mensal após conclusão das etapas e aprovação do serviço pela gerência de 

comunicação; 

Para efeito de pagamento, a contratada encaminhará a respectiva nota fiscal e boleto bancário; 

Notas fiscais e boletos que apresentar incorreções serão devolvidos à contratada para as devidas 

correções; 

Neste caso, o prazo começará a fluir a partir da data de apresentação da nota fiscal e boleto 

bancário, sem incorreções; 

O pagamento será feito no prazo estipulado na nota fiscal não podendo ser inferior a 07 (sete) dias 

úteis da apresentação da mesma.  

 

 
INSTRUÇÕES PARA INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS 
 
05 dias úteis após a publicação no site da organização.  
 
 
 
 

São Paulo, 13 de maio de 2024.  
 

Jefferson Inocêncio Miguel 
Assistente de Compras 

 

 


