
 

 

Termo de Referência 
 
 

A SP Leituras – Associação Paulista de Bibliotecas e Leitura – associação civil sem fins lucrativos, 

com sede na cidade de São Paulo, estado de São Paulo à Rua Faustolo, 576 – Água Branca, CEP: 

05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar empresa 

especializada em inventário, conciliação e avaliação do patrimônio do ativo fixo da SP 

Leituras.  

 

Os interessados deverão encaminhar propostas com timbre da empresa, endereço, telefone, 

pessoa para contato, condições de pagamento e validade da proposta. 

 

O recebimento das propostas ocorrerá até o dia 23 de agosto de 2023, até às 16 horas.  

 

A proposta deverá ser entregue em envelope lacrado na Rua Faustolo, 576 – Água Branca 

São Paulo | SP.  

 

ABERTURA DOS ENVELOPES: 

 

24 de agosto de 2023.  

 

INSTRUÇÕES PARA INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS: 

 

05 dias úteis após a publicação no site da organização. 

 

 

 

OBJETO: 

 

Inventário do patrimônio do ativo fixo da SP Leituras, mobiliário, máquinas, equipamentos e 

software, contemplando os seguintes serviços: planejamento inicial (diagnóstico), inventário físico, 

chapeamento, controle, levantamento contábil, conciliação, e revisão de normas e procedimentos, 

orientação e acompanhamento da implantação do controle físico e avaliação patrimonial.  

 

ESCOPO DO TRABALHO: 

 

1. Levantamento dos bens imobilizados da SP Leituras, atualmente em torno de 6.000 itens 

entre mobiliário, máquinas, equipamentos e software; 

2. Avaliação da listagem dos bens da organização em excel contendo: 

2.1 Modelo | Marca; 

2.2 Data da aquisição; 

2.3 Valor da aquisição; 



 

 

2.4 Número do patrimônio da SECEC; 

2.5 Número do patrimônio da SP Leituras; 

2.6 Vida útil efetiva; 

2.7 Taxa de depreciação efetiva; 

2.8 Quantidade; 

2.9 Estado de conservação; 

2.10 Local de armazenagem ou uso; 

2.11 Número de série; 

2.12 Centro de custo; 

3. Checagem de todos os bens identificados na planilha, inserção dos bens não identificado 

na planilha, checagem de todos os bens físicos identificados e confrontar com os bens 

cadastrados na instituição e fazer a inserção na relação analítica dos bens;  

4. Conciliação físico x contábil com objetivo de verificar se os bens encontrados fisicamente 

estão contabilizados e se os bens contabilizados existem fisicamente e estão 

operacionalmente ativos.  

5. Digitalização das notas fiscais; 

6. Atualização e chapeamento das etiquetas patrimoniais com código de barras para o fácil 

acesso às informações coletadas; 

7. Revisão das Normas Internas e Procedimentos do Imobilizado, para controlar a 

movimentação dos bens, processos de imobilização, movimentações e desmobilização dos 

bens a fim de garantir a manutenção do controle do imobilizado e recomendação de 

sugestões de melhorias no processo de controle;  

8. Apresentação para a equipe administrativa, tecnologia da informação e infraestrutura do 

trabalho realizado; 

9. Avaliação patrimonial dos ativos imobilizados recebidos de outra organização social; 

10. Padronização de descrições. 

 

QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 

 

Cartas de referência (03 no mínimo) de clientes para os quais tenham sido feitos serviços similares.  

 

 

REGULARIDADE FISCAL 

 

Para participar do certame objeto do presente convite, os interessados deverão encaminhar 

proposta, da qual deverão constar, os seguintes documentos:  

 

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado 

de documentos de eleição de seus administradores, quando o caso; 

b) Certidão de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual, Municipal de seu 

domicílio ou sede; 



 

 

c) Certidão de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia do 

Tempo de Serviço (FGTS); 

d) Certidão de regularidade emitida pela Justiça do Trabalho; 

e) Registro ou inscrição na entidade profissional competente, quando necessário; 

f) Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, apresentados na 

forma da lei, que comprovem a boa situação financeira do ofertante, quando o caso; 

g) Certidão negativa de falência ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa 

jurídica. 

 

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS – CRITÉRIO: 

 

1 - O critério definição da proposta vencedora se dará pela seleção do menor valor combinado com 

o atendimento integral do termo de referência; 

 

2 – A SP Leituras se reserva o direito de não selecionar nenhuma proposta, caso considere que 

não atenda aos requisitos do termo de referência. 

 

3 – O resultado no presente processo de compra será divulgado no site da SP Leituras – 

www.spleituras.org no dia 25 de agosto de 2023.  

 

4 - Serão desclassificadas as propostas cujo objeto não atenda as especificações técnicas e demais 

características; 

 

 

DA PARTICIPAÇÃO 

 

Poderão participar todos os interessados com experiência no ramo de atividade pertinente ao objeto 

da contratação que preencherem as condições constantes neste termo de referência. 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

 

Faturamento 30% na assinatura do contrato | 30% após conferência dos bens | 40% após 

finalização dos trabalhos e aprovação da SP Leituras. 

 

A data do pagamento não poderá ser inferior a 10 (dez) dias úteis do recebimento da nota fiscal de 

serviço. 

 

LOCAL ONDE SERÁ PRESTADO O SERVIÇO: 

 

 Biblioteca de São Paulo – Av. Cruzeiro do Sul, 2.630 – Santana – São Paulo | SP; 

 Biblioteca Parque Villa-Lobos – Avenida Queiroz Filho, 1205 – Alto de Pinheiros - São Paulo 

| SP;  

http://www.spleituras.org/


 

 

 Centro Cultural Aúthos Pagano – Rua Tomé de Souza, 997 – Alto da Lapa – São Paulo | 

SP;  

 Sede da SP Leituras – Rua Faustolo, 576 – Água Branca – São Paulo | SP.  

 

 

 

São Paulo, 9 de agosto de 2023. 

 

 

Jefferson Inocêncio Miguel 

Assistente de Compras 

 

RECEBEMOS PROPOSTAS DAS SEGUINTES EMPRESAS:  

INVESTOR CONSULTING PARTNERS CONSULTORIA LTDA. 

 

VENCEDORA: INVESTOR CONSULTING PARTNERS CONSULTORIA LTDA. 

VALOR: R$ 55.670,00 


