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Termo de Referéncia

A SP Leituras — Associacao Paulista de Bibliotecas e Leitura — associacao civil sem fins lucrativos,
com sede na cidade de S&o Paulo, estado de Sdo Paulo & Rua Faustolo, 576 — Agua Branca, CEP:
05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, empresas a apresentar
proposta para projeto executivo e gerenciamento da readequacgao do espago existente na area
interna do prédio da administracdo para abrigar a equipe do projeto: Biblioteca Digital.

Os interessados deverdo encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone,
responsavel para contato, condi¢cdes de pagamento, validade da proposta e qualificagdo completa
da empresa.

O recebimento das propostas ocorrera até o dia 10 de novembro de 2021. Solicitamos aos
interessados enviarem as propostas para o e-mail tereza@spleituras.org

OBJETO: O presente documento tem o objetivo de estabelecer as bases e orientar a contratagédo
dos servicos de especialista para execugao de projeto executivo e gerenciamento da readequacéo
do espaco, existente na area interna do prédio da administracdo, para abrigar a equipe do projeto
Biblioteca Digital, previsto no plano de trabalho de 2021, do Contrato de Gestédo 01.2021.

DESCRIGCAO DOS SERVIGOS:

» Levantamento arquitetdnico: Mediag&o in loco de todo perimetro do ambiente, levantamento
e medicdo de todos os elementos existentes que faréo parte do projeto;

» Readequacao, elaboragédo de layout e projeto de interiores: Desenvolvimento do projeto,
contemplando todo o detalhamento necessario para execuc¢édo do projeto.

» Conceito: O projeto devera ser baseado no conceito de Biblioteca Viva, um método inovador,
simples e concreto para promover o dialogo. Um ambiente que incentive a criagdo e a
inovacao através da tecnologia.

O espaco devera abrigar: 8 funcionarios do projeto Biblioteca Digital com estrutura de trabalho
para instalacdo de 5 maquinas.

Deve ser prevista reunido com gestores do projeto Biblioteca Digital, para apresentacdo do projeto.
O estudo devera contemplar até 2 revisdes de layout.

Os interessados deverdo, obrigatoriamente, realizar visita técnica ao local com a finalidade de
verificar as condi¢cdes do espago e esclarecer eventuais duvidas. As visitas serdo realizadas entre
os dias 5 e 8 de novembro 2021 das 14 as 17hs. O agendamento devera ser efetuado com a
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Coordenadora Executiva da SP Leituras, Leticia Cerciari, das 9 as 16hs pelo e-mail:
contato@spleituras.org

PROJETO EXECUTIVO:

Projeto detalhado com especificagfes para execugdo e/ou aquisicbes de mobiliario, elétrica para
instalacdo de computadores, iluminacéo e ar-condicionado.

Planta com toda readequacdo do espaco, acabamentos com definicdo de materiais escolhidos,
cortes e/ou elevacgdes e o que for necessario para execucéo do projeto.

Devera ser apresentada as especificacBes de todo material necessario e indicacdo de no minimo
trés fornecedores ou prestadores de servi¢o para informacao na requisicdo de compra e/ou servigos
contratados.

Especificacdo dos acabamentos e cores de todos os elementos que fizerem parte do projeto.

Fornecimento de amostras, se necessario.

Gerenciamento referente a negociagdo e contratacdo de fornecedores juntamente com a
Coordenadora de Compras da SP Leituras.

Solicitagdo de orgamento junto aos fornecedores e prestadores de servigos juntamente com a
Coordenadora de Compras da SP Leituras.

Acompanhamento da execucéo dos servicos terceirizados.

Visita técnica para acompanhamento da execucdo do projeto sempre que necessario, até a
finalizacdo e aprovacao dos trabalhos.

Acompanhamento de compras emergenciais de materiais que sejam necessarios para nao
prejudicar o cronograma de execucao.

Indicacdo de pontos de elétrica para iluminacao do local e instalagdo de computadores nas areas
de trabalho;

Indicacdo de pontos para instalagédo de ar-condicionado.

Apresentacdo de cronograma de execugdo, considerando a conclusao dos trabalhos em 15 de
dezembro.
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INSTRUCOES PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS:
05 dias Uteis apds a publicacdo no site da organizacao.
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS - CRITERIO:

1 - As propostas seréo julgadas com base nos critérios de PRECO e PORTIFOLIO, considerando
todas as questdes elencadas acima, sendo o vencedor o proponente que, além de apresentar a
melhor proposta, também oferte o melhor preco, em termos de relacdo CUSTO X BENEFICIO. O
critério definicdo da proposta vencedora se dard pela selecdo do menor valor, portfélio e
atendimento integral ao termo de referéncia;

2 — A SP Leituras se reserva o direito de nao selecionar nenhuma proposta, caso considere que
nao atendam aos requisitos do termo de referéncia.

3 — O resultado no presente processo de compra serd divulgado no site da SP Leituras —
www.spleituras.org

4 — A divulgacao do resultado esta prevista para o dia 16 de novembro de 2021.
QUALIFICACAO TECNICA

Apresentacao de portfélio que comprove experiéncia em trabalho correlato.
REGULARIDADE FISCAL

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverdo encaminhar
proposta, da qual deverdo constar, 0s seguintes documentos:

Certidao de regularidade perante a Seguridade Social (INSS)
Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)
Cépia do CNPJ

CONDICOES DE PAGAMENTO:

50% na aprovagéo da proposta;
50% apos conclusao e aprovacao do servico.

A data do pagamento n&do poderd ser inferior a dez dias Uteis do recebimento das notas fiscais de
servigo.

O valor devera contemplar o servico completo e, caso ocorra extensao do prazo de trabalho por
responsabilidade do CONTRATADO, nédo havera reajuste do preco acordado.
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Sao Paulo, 3 de novembro de 2021

Maria Tereza Kapp
Coordenadora de Compras
tereza@spleituras.org
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