LOJA VIRTUAL
CENTRAL DE DISTRIBUIGAO DE ACERVO SISEB

TUTORIAL | CADASTRO E SOLICITAGAO KIT

1) Cadastro — Biblioteca com CNPJ.
2) Cadastro — Biblioteca sem CNPJ.
3) Solicitar kit
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CADASTRO - BIBLIOTECA COM CNPJ

Passo 1 — Acesse a loja virtual do SisEB: https://www.siseb.org.br/

Passo 2 — Clique em MINHA CONTA e depois em NAO TENHO CADASTRO. QUERO ME CADASTRAR

] L]
m‘ s‘seb Perguntas Frequentes Minha Conta

Figura 1 - Menu

Insira seu e-mail para continuar

E-miail

NAO TENHO CADASTRO. QUERO ME CADASTRAR

Figura 2 - Tela de login
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Passo 3 — Selecione CADASTRAR PESSOA JURIDICA

Cadastre-se
Nome Sobrenome
Telefone CPF
E-mail
Senha Confirmar senha

Ja tenho cadastro. Desejo me identificar

| Cadastrar pessoa juridica |

Figura 3 - Tela de inser¢do de dados pessoa fisica
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Passo 4 — Preencha o formulario com os dados da biblioteca e clique em SALVAR

Razao social = Nome da biblioteca (Ex.: BPM Monteiro Lobato)
Nome fantasia = Nome e sobrenome do(a) solicitante

Telefone = Telefone da biblioteca

CNPJ = CNPJ da biblioteca

Inscrigéo estadual = Inscri¢gdo estadual da biblioteca

E-mail = E-mail da biblioteca

Criar e confirmar senha

il dill

Cadastre-se

Razdo social Nome fantasia

Telefone CNPJ

Inscrigdo estadual

E-mail

Senha Confirmar senha

Ja tenho cadastro. Desejo me identificar

Cadastrar pessoa fisica

Figura 4 - Tela de inser¢do de dados pessoa juridica

Apos salvar, um e-mail de confirmacgao sera enviado. As informagdes serdo carregadas automaticamente

apos o login.
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CADASTRO - BIBLIOTECA SEM CNPJ

Passo 1 — Acesse a loja virtual do SisEB: https://www.siseb.org.br/

Passo 2 — Clique em MINHA CONTA e depois em NAO TENHO CADASTRO. QUERO ME CADASTRAR

] n
m‘ s‘seb Perguntas Frequentes Minha Conta

Figura 5 - Menu

Insira seu e-mail para continuar

E-mail

NAO TENHO CADASTRO. QUERO ME CADASTRAR
Figura 6 - Tela de login

Passo 3 — Preencha o formulario com os dados da biblioteca e clique em SALVAR

— Nome = Nome da biblioteca (Ex.: BPM Monteiro Lobato)

— Sobrenome = Nome e sobrenome do(a) solicitante

— Telefone = Telefone da biblioteca

— CPF = CPF do(a) solicitante

— E-mail = E-mail da biblioteca

—> Criar e confirmar senha
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Cadastre-se

Nome Sobrenome
Telefone CPF

E-mail

leticiafagiani@spleituras.org

Senha Confirmar senha

)& tenho cadastro. Desejo me identificar

Cadastrar pessoa juridica

Figura 7 - Tela de insergdo de dados pessoa fisica

Apos salvar, um e-mail de confirmagéo sera enviado. As informagdes serao carregadas automaticamente apds
o login.
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COMO SOLICITAR KIT

Passo 1 — Acesse a loja virtual do SisEB: https://www.siseb.org.br/

Passo 2 — Clique em MINHA CONTA

] ]
m‘ s‘seb Perguntas Frequentes Minha Conta

Figura 8 - Menu

Passo 3 — Insira o0 e-mail da biblioteca e clique em PROXIMO

Insira seu e-mail para continuar

E-mail

NAO TENHO CADASTRO. QUERO ME CADASTRAR

Figura 9 - Tela de login

Passo 4 — Digite a senha criada e clique em PROXIMO

Insira sua senha

Senha

Esqueci minha senha

Desejo utilizar outro e-mail

Figura 10 - Tela de senha
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Passo 5 | opgao A — Solicitar um KIT PRONTO.

Passo 5.1 — Clique em KIT PRONTO, no menu superior.

| ]
Home Kit pronto CD | DVD Livro Periédico m‘ s‘seb

Figura 11- Menu

Escolha o kit desejado.

OO@ s D@ @ D@ @sw
KIT PRONTO KIT PRONTO KIT PRONTO
N° 826 N° 827 N° 828

Lista de titulos Lista de titulos Lista de titulos

disponivel na descri¢do

disponivel na descri¢do disponivel na descri¢do

e BEUSN ' fsiseb G ERIS, sl BBUN ' sisob S BRI, e BEUSN "0 siseh § WIS,
Kit pronto N° 826 Kit pronto N° 827 Kit pronto N° 828
Gratuito Gratuito Gratuito

Figura 12 - Lista de kits prontos
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Passo 5.2 — Clique em SOLICITAR.

o Kit pronto
TR ®ee Kit pronto N° 828
N° 828 —_—
Gratuito

1 «F  SOLICITAR

KIT P RO N To Importante: O produto devera ser retirado na Central
de Distribuicdo do SisEB
N° 828

Lista de titulos

disponivel na descrigdo

ss4a BIBLION 8 fsigeh g L

Figura 13 - Kit pronto

Atengéo: os kits prontos contém entre 100 e 150 itens e sdo preparados pela equipe da SP Leituras. Eles
garantem mais agilidade, mas ndo permitem alteragées nos titulos ou quantidades.
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Passo 5 | opgéo B — Solicitar um KIT PERSONALIZADO.

Monte o kit conforme as orienta¢des de categoria e quantidade disponiveis em Perguntas Frequentes —
‘Selecionar kit pronto ou montar um kit: qual a melhor opgao?’.

Se o numero de itens solicitados em alguma categoria estiver fora do especificado, o pedido sera
ajustado internamente.

Passo 5.1 — Para solicitar um titulo, selecione a categoria no menu.

Home Kit pronto CD | DVD Livro Periédico lﬁ“'-Siseb Perguntas Frequentes Minha Conta Q W
Figura 14- Menu

Passo 5.2 — Escolha o titulo e clique em SOLICITAR.

Livro

Vida e morte de M. ]. Gonzaga

La =
BUYYEL0

Importante: O produto devera ser retirado na Central
de Distribuicio do SisEB

Vs baoron,

Figura 15 - Titulo para aquisicao
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Os itens serao adicionados ao carrinho (icone no canto superior direito da pagina).

FINALIZAR COMPRA &

Quantidade

DM .
CSisg) Dom Casmurro (nova edi¢io)

e )
« Continuar comprando FINALIZAR COMPRA &

Figura 16 - Carrinho de aquisigdo

Passo 6 — Finalizando o pedido - Apds montar o kit ou solicitar kit pronto, confira o pedido e as quantidades
clique na imagem de carrinho, no menu superior do lado direito.

m.ISiseb Perguntas Frequentes Minha Conta Ql g

Figura 17 — Menu
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Passo 7 — Conferia os itens e quantidades no carrinho e clique em FINALIZAR COMPRA.

Natal A esséncia do Natal
|
———
31. 31° Prémio Design Museu da Casa Braileira
-

— Continuar comprando

Figura 18 — Finalizacéo de compra

Passo 8 — Selecione IR PARA O PAGAMENTO.

« Voltar para o carrinho
& |dentificagao
Ola, Angela!

angela@spleituras.org - Desejo utilizar

outro cadastro

¢ Endereco de entrega

Avenida Queiroz Filho,
1205

Vila Hamburguesa - Sdo Paulo - SP
05319000 - Editar dados

Entregar em outro enderego

Figura 19 — Tela de pagamento
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# Forma de envio
®

Retirada mediante aprovacdo do
pedido por e-mail

IR PARA O PAGAMENTO »

B/ BIBLION

BIBLIOTECA PARQUE VILLA-LOBOS

A BIBLIGTECA DIGITAL GRATUITA DF SA0 PAULD

FINALIZAR COMPRA &

Quantidade

FINALIZAR COMPRA &

Resumo do pedido

Dom Casmurro (nova edigdo)
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Passo 9 — Escolha a opgdo SEM PAGAMENTO.

Importante: o servigo é 100% gratuito. O valor simbodlico de R$1,00 serve apenas para controle interno e nédo
sera cobrado. Nao é necessario cadastrar cartdo ou forma de pagamento.

A Resumo do pedido
& |dentificacdo 5 Pagamento

Dom Casmurro (nova edigio)

Ola, Angela! Tenho um cupom de desconto ﬁ

=1
angela@spleituras.org — Desejo utilizar
outro cadastro Sem Pagamento FINALIZAR COMPRA [

9 Endereco de entrega

Avenida Queiroz Filho,
1205

Vila Hamburguesa - Sao Paulo - SP

05319000 — Editar dados Clique no botdo "Finalizar compra" para

confirmar o pedido.

FINALIZAR COMPRA ]

Entregar em outro endereco

# Forma de envio

Retirada mediante
aprovagao do pedido por
e-mail

R$0,00

Alterar frete escolhido

Figura 20 — Tela de finalizagdo de compra
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Passo 10 — Clique em FINALIZAR COMPRA.

L Resumo do pedido
& Identificagdo B Pagamento

Dom Casmurro (nova edicio)
x

O|é, Ar‘lge|a.l Tenho um cupom de desconto | I

angela@spleituras.org - Desejo utilizar

outro cadastro Sem Pagamento FINALIZAR COMPRA a <:|

? Enderego de entrega

Avenida Queiroz Filho,
1205

Vila Hamburguesa - Sao Paulo - SP

05319000 - Editar dados Clique no botdo "Finalizar compra” para

confirmar o pedido.

FINALIZAR COMPRA a <:

Entregar em outro enderego

# Forma de envio

Retirada mediante
aprovacao do pedido por
e-mail

R$ 0,00
Figura 21 - Tela de finalizagdo de compra

Passo 11 — Aguarde o processamento do pedido.

Observagao: a plataforma pode apresentar lentiddo nesta etapa, em fungdo da quantidade de itens no

carrinho. Solicitamos que aguarde o processamento.
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Pronto! Solicitagdo efetuada com sucesso. Aparecera a seguinte mensagem com o resumo do pedido:

Compra aprovada
#2544!

eceberd as confirmagdes de compra e

Erm breve, voc@ r

pagamento, apos O Mesmao ser efetuado, no seu e-mail.

Fique atento.

Forma de pagamento: Sem Pagamento

nformacbes do pedido WVocé comprou

i Dom Casmurra (nova edicio)

Endereco de emtrega;

Avenida Queiroz Filho, 1205

¥lla Hamburguesa - 53¢ Paulo - 5F
05319000

Farma de entrega:
Retirada mediante aprovacdn do pedide por e-ma

csubtotal F%1.00
Desconto RE0.00
Frete RE® 0,00

Total R%1,00

Voltar para a loja

Figura 22 - Comprovante de aquisi¢cao

Apos finalizar, aguarde a mensagem de confirmagdo com o resumo do pedido. Desconsidere o endereco

de entrega: o kit deve ser retirado na Central de Distribuicdo do SisEB (Rua Claudio, 100 — Agua Branca,

Sao Paulo, SP), mediante confirmagao por e-mail.

O e-mail cadastrado recebera uma cépia do pedido. Aguarde o contato para aprovacgao e agendamento da

retirada.

®
sp el Lefturas

Organizacdo Social de Cultura
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Copia do pedido- Central de Distribuicao do SisEB

Ola Angela Rocha de Macedo,

Seu pedido foi registrado com sucesso!

Por favor, verifique se produtos, quantidades e forma de
entrega estiao corretos. Se notar algo de errado, entre em
contato conosco antes de agendar a retirada do material.

Este @ um e-mail com a cépia do seu pedido. Veja abaixo os
detalhes da sua compra:

Codigo do pedido: 2544
Data do pedido: 02/10/2025

Valor e modalidade do frete: R30,00 Retirada mediante aprovacéo do pedido por e-
mail

Desconto: RE0,00
Total do pedido: R51,00
Produtos do pedido:

oM
A

2 Dom Casmurro (nova edigio)

n 1 unid. R$1,00

Avenida Queiroz Filho, 1205
Vila Hamburguesa - S30 Paulo/SP

Figura 23 - E-mail de pedido
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