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1 APRESENTACAO

Este documento tem como finalidade estabelecer os critérios de planejamento,
desenvolvimento e atualizagdo dos acervos das Bibliotecas de Sao Paulo (BSP) e
Biblioteca Parque Villa-Lobos (BVL), ambas equipamentos culturais da Secretaria da
Cultura, Economia e Industria Criativas do Governo do Estado de S&o Paulo.

As diretrizes aqui descritas foram baseadas no documento da IFLA Directrizes
para uma politica de desarrollo de lascolecciones sobre la base del modelo
Conspectus, e permitem tomadas de decisdes considerando:

o Incorporar o conceito de curadoria colaborativa onde os publicos
indicam obras para aquisicéo;

o Estudo de interesse das comunidades atendidas;

. Inclusdo de publicacdes e temas atualizados indicados pelas equipes
técnicas de Acervo, Atendimento e Programacao e Producao.

Os pontos acima sao pilares que ddo embasamento a nossa politica de
selecdo, aquisicao, desbastamento, descarte e avaliagéo.

Esta politica estabelece normas para selecdo e aquisicdo de material
informacional, bibliografico, ndo bibliografico e especial (audiovisuais e sonoros);
constréi um processo de selecdo tanto em guantidade como em qualidade; atualiza
permanentemente o0 acervo, permitindo seu crescimento e desenvolvimento
equilibrado e equitativo; direciona os recursos financeiros destinados a aquisicao do
acervo para um melhor aproveitamento; avalia 0os acervos; determina critérios para
recebimento de doacles; descreve o0s procedimentos de desbastamento
(remanejamento e descarte) de materiais, levando em consideracdo o espaco fisico
de cada biblioteca.

Tornar o acervo de biblioteca inclusivo e diverso € uma tarefa importante para
garantir que todas as pessoas sintam-se representadas e tenham acesso a

informacao. Adquirir materiais que considerem a sensibilidade cultural e evite
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representacdes estereotipadas, envolvendo as comunidades no processo de selecéo,
faz de nossas bibliotecas espacos acolhedores e representativos para todos.

Este documento é dinamico e visa acompanhar as mudancas provenientes das
necessidades dos sécios e dos frequentadores das bibliotecas estaduais e suas
comunidades de interesse, pelo surgimento de novas tecnologias e, também, pelos

novos programas e linhas de acéo da instituicao.
2 OBJETIVOS DAS BIBLIOTECAS

Incentivar e promover o gosto pela leitura e democratizar o acesso, visando a
incluséo cultural, social e digital, por meio de um acervo constantemente atualizado,
através de uma politica de compras semanal, com vistas a garantir conteados de

qualidade para acesso equitativo aos socios e aos frequentadores.
3 CARACTERISTICAS DOS SOCIOS E DOS FREQUENTADORES

A BSP e a BVL atendem sdcios e frequentadores de todas as regifes da cidade
e do estado de S&o Paulo, sendo que 0 maior nimero se encontra no seu entorno.
Em pesquisa realizada em 2023 pela SP Leituras, a BSP apresenta um publico
majoritariamente masculino, boa parte pessoas em situacdo de rua, albergados e em
acolhimento institucional, criangas, adolescentes e estudantes das Etecs do Parque
da Juventude. Idosos e familias das proximidades também s&o frequentes no espaco.

Os publicos da BVL estéo distribuidos de forma mais equilibrada em relacéo a
género, com uma concentracao de frequentadores que vivem préximos, porém, parte
do publico se desloca até a biblioteca de acordo com o movimento do Parque Villa-
Lobos.

4 ACERVO
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Acervo multidisciplinar constituido de livros, obras de referéncia, periédicos,
histérias em quadrinhos, DVDs, livros em diversos formatos (braille, audiolivro, livro
falado), jogos de tabuleiro, jogos eletrénicos e brinquedos. O acervo é atualizado
semanalmente com livros para criangas, jovens e adultos, das mais diversas
categorias, entre publicacbes mais recentes, novidades do mercado editorial,

caracteristicas regionais e da comunidade.
4.1 Tipos

Existem diferentes tipos de materiais que podem ser combinados e
adaptados conforme as necessidades da comunidade atendida pela biblioteca. Séo

eles:
4.1.1 Livros

Acervo com foco nas obras literarias nacionais e estrangeiras, classicos da
literatura nacional e estrangeira, incluindo a literatura infantil, histéria em quadrinhos,
DVDs, prémios de literatura, além de obras gerais sobre historia, arte, psicologia,
religido, ciéncias sociais, biografias e outras areas do conhecimento.

Obras e materiais de autores de diferentes origens e identidades, obras de
comunidades marginalizadas, autores LGBTQIAP+ e com deficiéncia sé&o
considerados, para a construgcdo de um acervo inclusivo e representativo.

Do mesmo modo, livros em outros idiomas séo considerados para representar
a diversidade linguistica e cultural das comunidades, como recursos de ferramentas

de estudo, aprendizado de uma nova lingua ou leitores de outras nacionalidades.

4.1.2 Obras de referéncia
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Dicionarios, enciclopédias, atlas, manuais, guias, anudrios, etc.
4.1.3 Periodicos

Jornais e revistas de carater informativo de &mbito nacional.
4.1.4 Historias em quadrinhos e mangas

Graphic Novels, aventura, infantis, adultos, biograficos, dramaticos, fantasia,
humor, historicos, literarios, mangéas, super-heréis, underground e técnicas de
guadrinhos.

4.1.5 DVDs

Principais géneros do cinema nacional e mundial, documentarios, shows,

infantis e filmes para adultos.
4.1.6 Livros em formato braile, audiolivro e livrofalado

Documentos em braile, destinados aos sécios e aos frequentadores cegos e de
baixa visdo. Acervo construido por meio de aquisicées e parceira com doacdes da

Fundacao Dorina Nowill para cegos
4.1.7 Jogos, brinquedos e games

Jogos de tabuleiro, de mesa, cartas, musicais, interativos, puzzle, RPG (Role-
Playing Games), estdo disponiveis em nossa Ludoteca. Brinquedos educativos,

sensoriais e bonecos inclusivos ficam acessiveis nas brinquedotecas. Nas salas de
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games temos disponiveis jogos eletrénicos (consoles) para os publicos infantis,

juvenis e adultos.
4.1.8 Videos

Gravacdes que compde o acervo do projeto Humanoteca e programa

permanente Segundas Intencgdes.
5 POLITICAS DE DESENVOLVIMENTO E AVALIACAO DE COLECOES

A politica de desenvolvimento e avaliacdo de colecdes inclui:

. Definir politica e critérios de selecdo, aquisi¢cdo, expansao, atualizacao,
desbaste, descarte e reposicao do acervo;

o Possibilitar o crescimento do acervo de forma qualitativa e quantitativa,

o Conhecer as necessidades de informacdo e interesse dos

sécios/comunidades, por meio da andlise e conhecimento do uso das colecdes;

. Atender as demandas da agenda cultural,

o Identificar os materiais de informacédo adequados para a formacéo da
colecéo;

o Estabelecer prioridades para aquisicdo do material,

. Estabelecer diretrizes para a avaliacdo da colecao.

5.1 Politica e critérios de selecéo

Trata-se do processo que lanca diretrizes de selecdo do material que ira

compor o acervo da Biblioteca de Sao Paulo e da Biblioteca Parque Villa-Lobos.
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5.1.1 Critérios de selecao

o Orgcamento e adequacao de verbas;

o Adequacédo do material aos objetivos da biblioteca;
. Conhecimento do perfil dos sécios/comunidade;
o Assunto e relevancia;

o Idioma;

o Demandas;

o Atualizagéo da obra;

) Qualidade do conteudo;

o Falhas nas colecoes;

o Escassez de material sobre o assunto;

o Condicoes fisicas do material;

J Quantidade de exemplares.

5.1.2 Fontes de informacdes para selecao

Para apoiar a selecdo de materiais bibliograficos sdo consultados:

. Catalogos de publicacdo das editoras;
o Sugestdes dos socios, equipe de Atendimento e comunidade leitora;
o Sites especializados na cadeia editorial, resenhas de booktubers

(YouTube), Booktok (TikTok), outras redes sociais, comunidade literaria,
. Listas de obras para o Exame Nacional do Ensino Médio (Enem) e

principais vestibulares do pais;

. Resenhas e suplementos literarios de jornais e revistas;
o Listas dos mais vendidos de revistas e jornais;
o Relatérios de estatistica de uso da colecao;
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o Finalistas de prémios nacionais, destaque especial ao Prémio Sao Paulo
de Literatura, com acompanhamento da premiacao;

o Lojas e sites especializados em brinquedos e jogos.
5.2 Politica de aquisicédo

As formas de formacao dos acervos das bibliotecas séo: compra e doacao.
5.2.1 Compra

Realizada segundo o fluxo de compras estabelecido em conjunto pela geréncia
de Acervo e departamento de Compras da SP Leituras, a fim de cumprir as metas
estabelecidas pela Secretaria da Cultura, Economia e Indastria Criativas do Estado
de S&o Paulo, e atender o interesse dos frequentadores do espaco.

A guantidade de exemplares por titulo a serem adquiridos ira variar de acordo

com a demanda interna e dos socios.
5.2.2 Doacéao

A BSP e a BVL aceitam doacdes de livros mediante o envio prévio de lista com
titulos, autores e data de publicacéo.

As doacbes de materiais bibliograficos sdo aceitas pelas bibliotecas, desde que
a equipe técnica as considere pertinentes ao acervo e estejam dentro dos critérios

estabelecidos pela biblioteca e divulgados em: https://bsp.org.br/criterios-de-doacao/

e https://bvl.org.br/criterios-de-doacao/ .

Os livros recebidos podem ser incorporados ao acervo, doados ou descartados.

As bibliotecas ndo emitem parecer sobre os conteudos das obras recebidas. No caso
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de doacao de outros materiais como DVDs, audiolivros, livros em braile, entre outros,

sera adotado o mesmo procedimento.
5.2.3 Reserva Técnica

Reserva técnica € a guarda de materiais de interesse da instituicdo, mas que
por motivos diversos ndo devem ser prontamente inseridos no acervo. Na reserva séo
armazenadas obras recebidas via lei de incentivo, editais ou advindas de outras
Instituicbes com prévio acordo. Parte deste material € disponibilizado nas bibliotecas
e parte fica como reserva técnica para possivel reposicdo no acervo ou doacéo para

organizacdes parceiras.
5.3 Avaliagéo do acervo

A avaliacdo do acervo é um procedimento periddico que é realizado pelas
bibliotecas ao menos uma vez ao ano para adequa-lo as atualiza¢des das politicas de
desenvolvimento e avaliacdo de colecdes. Apos esta analise, 0 acervo passara pelo

processo de desbastamento, remanejamento e descarte.
5.3.1 Desbaste

O desbaste consiste na retirada de obras do acervo, com o objetivo de
promover adequacado do espaco fisico da biblioteca. O processo pode ser feito por
meio do remanejamento ou descarte. Utilizando dados extraidos do sistema de
automacao BNWeb, podem ser retirados duplicatas com quantidade excessiva de
exemplares de um mesmo titulo, obras ndo emprestadas ou consultadas e obras

desatualizadas..
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5.3.2 Remanejamento

O processo de remanejamento do acervo é fundamental para a organizacao e
disponibilizacédo da colecédo, tendo em vista que o espaco fisico disponivel ndo oferece

condi¢bes de crescimento.
5.3.3 Descarte

E o processo de retirada definitiva e total do material ou da colec&o, motivado
pelo desuso comprovado; exemplares excedentes; titulos fora da area de cobertura
teméatica definida; documentos danificados (sujos, infectados, deteriorados ou
rasgados), desatualizados, ou seja, com contedudos superados por novas edic¢oes,
entre outros critérios.

Processo pelo qual o material, apos avaliacéo, € retirado da colecao, quer para
ser doado a outra instituicdo ou eliminado do acervo é de acordo com a Lei n® 10.753,
de 30 de outubro de 2003, capitulo V, Art. 18, que determina que “com a finalidade de
controlar os bens patrimoniais das bibliotecas publicas, o livro ndo é considerado
material permanente”.

Dessa forma, a biblioteca entende os itens da cole¢cdo como bens de consumo,

gue podem ser retirados quando danificados, desatualizados ou ndo mais utilizados.
5.4 Reposicéo do acervo

O acervo desaparecido, baixado ou danificado ndo serd reposto

automaticamente. A reposicdo devera se basear nos seguintes critérios:

o Demanda do titulo;
. Importancia para colecao e custo do titulo;
o Numero de exemplares existentes.
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O material perdido ou danificado (molhado, péginas rasgadas, sujas,
rabiscadas) pelo sécio deve ser reposto pelo mesmo titulo. Caso isso ndo seja
possivel ou a edicdo esteja esgotada, compete a biblioteca determinar a substituicéo
por uma obra similar ou uma que esteja precisando.

Em caso de impossibilidade da reposi¢cdo da obra pelo sécio, o caso sera
encaminhado a geréncia de Acervo responsavel pelo desenvolvimento da colecao,

que fara analise da necessidade da aquisicdo de novo exemplar.
5.5 Preservacgao e pequenos reparos

Os materiais bibliograficos danificados serao retirados do acervo e analisados
se sdo passiveis de recuperacao determinado pela equipe de Acervo.

Os tipos de danos previstos sao: folhas soltas, capa solta, etiquetas
deterioradas (identificacdo e seguranca), carimbo apagado e lombadas sujas.

Os procedimentos previstos de reparos sao: colagem, reforma de capas e
lombada, limpeza de capas, entre outros. Depois de efetuado o reparo, o item é
devolvido ao acervo.

As obras sem possibilidade de recuperacdo ou restauracdo deverdo ser
baixadas do acervo, ndo podendo aparecer como disponiveis no catalogo on-line. As
gue nao tiverem condicdes de recuperacao serdo substituidas por novas edicdes, de
acordo com a demanda e o conteudo. Para efetivar a retirada da obra descartada a

mesma recebera o carimbo de “descarte.
5.6 Baixas de itens do acervo

O termo “baixa” é utilizado para os tombos (registros) de itens que nao fazem
mais parte do acervo das bibliotecas, cada baixa tem um motivo:

o Atrasado: item que foi emprestado e o atraso superou 30 dias;
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o Danificado: material que foi retirado do acervo por apresentar dano fisico
irreparavel;
o Desatualizado: itens que estdo com projeto grafico e editorial

desatualizado. Ex: dicionarios, livro infantil com ortografia antiga;

. Estatisticas de uso: item que nédo é utilizado e é retirado do acervo apés
avaliacao técnica do setor de Acervo;

o Furtado: item que n&o consta como emprestado ou baixado e néo é
encontrado no acervo;

o Inventério: itens baixados nessa rotina sdo os que nao foram
encontrados durante a vistoria,;

o Perdido pelo usuario: item que o s6cio emprestou e por perda ou em
caso de o saécio ter sido furtado ndo pbéde ser devolvido as bibliotecas.

6 REVISOES E ALTERACOES DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE
COLECOES

A Politica de Desenvolvimento e Avaliacdo de Colecbes € revisada
anualmente, com a finalidade de garantir a sua adequacdo aos sOcios, aos
frequentadores e aos objetivos da Biblioteca de Sdo Paulo e da Biblioteca Parque
Villa-Lobos.

Ocorréncias ndo previstas nesse documento serdo avaliadas pelo setor de
Acervo juntamente com a superintendéncia técnica da organizacao.

Esta politica é desenvolvida e validada pela geréncia de Acervo e entra em

vigor a partir de sua aprovacao junto a SP Leituras.

Sao Paulo, outubro de 2024.

TUDD VISA

> oo b, BIBLION  Kyfy"siseb gg B 55

GOVIRNO
DO ISTADO

o s 3 1Ee0n

R. Faustolo, 576 ¢ Agua Branca ¢ 05041-000 * S3o0 Paulo - SP « [11] 3155-5444 * www.spleituras.org.br
12



@
sp el L efturas

Organizagdo Social de Cultura

REFERENCIAS

BRASIL. Senado Federal. Secretaria de Gestao de Informacao e Documentacéo.
Politicas de selecéo, aquisicdo e descarte do acervo. Brasilia: Senado Federal,
[202-?]. Disponivel em:
https://www12.senado.leg.br/institucional/biblioteca/pdf/politica-de-selecao-e-
descarte-de-publicacoes. Acesso em: 23 jul. 2024.

FUNDACAO GETULIO VARGAS (Brasilia). Biblioteca de Brasilia. Biblioteca de
Brasilia: Politica de Desenvolvimento de Colecdes. Brasilia: FGV, [20237].
Disponivel em: https://biblioteca.fgv.br/biblioteca-de-brasilia-politica-de-
desenvolvimento-de-colecoes. Acesso em: 20 jul. 2024.

INSTITUTO FONTE PARA O DESENVOLVIMENTO SOCIAL (S&o Paulo). Avaliagédo
SP Leituras 2023. In: SP LEITURAS. Transparéncia: Relatorio de Avaliacdo da
Qualidade. Sdo Paulo: SP Leituras, 2023. Disponivel em:
https://spleituras.org.br/relatorios-de-avaliacao-da-qualidade/. Acesso em: 18 out.
2024.

INTERNATIONAL FEDERATION OF LIBRARY ASSOCIATIONS AND
INSTITUTION. Directrizes para uma politica de desarrollo de las colecciones
sobre la base del modelo conspectus. [S. I.]: IFLA, 2001. Disponivel em:
https://repository.ifla.org/server/api/core/bitstreams/8888c82b-3617-4036-84a6-
6faf81136894/content. Acesso: 13 de ago. 2024.

MIRANDA, Ana Claudia Carvalho de; GALLOTTI, Ménica Marques Carvalho;
CECATTO, Adriano. Desafios para a biblioteca publica no processo de planejamento
da formacé&o e desenvolvimento do acervo. Encontros Bibli: revista eletrénica de
biblioteconomia e ciéncia da informagéo, Santa Catarina, v. 22, n. 48, p. 15-26,
jan./abr. 2017. DOI: 10.5007/1518-2924.2017v22n48p15. Disponivel em:
https://periodicos.ufsc.br/index.php/eb/article/view/1518-2924.2017v22n48p15.
Acesso em: 21 out. 2024.

SAO PAULO (Municipio). Prefeitura Municipal de S&o Paulo. Secretaria Municipal de
Cultura. Biblioteca Mério de Andrade. Politica de desenvolvimento de colecdes
da Biblioteca Mario de Andrade (PDC-BMA). Séo Paulo: BMA, 2022. Disponivel
em: https://drive.google.com/file/d/1NzQnZItkth1K90bSueWh-
WitwUOBHRZGj/view?usp=sharing. Acesso em: 20 jul. 2024.

TUDD VISA

RII _BZ_ BBLON NArsiseh SiE mmig,

GOVIRNO
DO ISTADO

R. Faustolo, 576 « Agua Branca ¢ 05041-000 * S3o0 Paulo - SP « [11] 3155-5444 * www.spleituras.org.br
13



